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ZAMAWIAJACY:

Lubelski Osrodek Samopomocy
ul. Grodzka 14,

20-112 Lublin

NIP: 712-23-92-619

REGON 430935097

Tel. 81 52528 43

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/W/2025 z dnia
26.07.2025 r.

W zwiazku z realizacja projektu ,,Wlaczeni” nr naboru FELU.10.06-1Z.00-
001/23 wspotfinansowanego ze $srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus na podstawie umowy z Urzgdem Marszatkowskim woj. lubelskiego w
Lublinie, petnigcym rolg Instytucji Zarzadzajacej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Dziatanie 10.6 zapraszamy do ztozenia
oferty dotyczacej kompleksowej realizacji nastepujacej ustugi:

1. szkolen grupowych w zakresie szkolen z wybranych tematow:
Al: Przeprowadzenie szkolenia cyfrowego
A2: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu rozumienie i tworzenie informacji

Uczestnikami projektu sg osoby, ktore:

a) pracuja, zamieszkuja lub przebywaja na terenie wojewddztwa lubelskiego w
rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego,

b) posiadaja umiejetnosci podst. (rozumienie 1 tworzenie informacji,
rozumowanie matematyczne, umiejetnosci cyfrowe), odp. poziomowi nie
wyzszemu niz 3. poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji bez wzgledu na
wyksztalcenie oraz status zatrudnienia;

c) zglaszaja z wiasnej inicjatywy che¢ podnoszenia, uzupetnienia umiejg¢tnosci,
kompetencii,

Co najmniej 50% grupy docelowej stanowia:

a) osoby starsze 1 /lub

b) osoby o niskich kwalifikacjach i/ lub

¢) osoby z niepetnosprawnoscig

Grupe docelowa projektu stanowia w co najmniej 30% osoby doroste,
korzystajace w Polsce z ochrony czasowej

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego postepowania maja zastosowanie Wytyczne Ministra
Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 14 marca 2025 r. dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkbw na lata 2021-2027, zwane ,,Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkdéw na lata 2021-2027”.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci 1 zasad okreslonych w przepisach powszechnie
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obowigzujacych, w sposdéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji iréwnego traktowania Wykonawcow.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r.
poz. 1320). Po zlozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego,
Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z
przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamo6wienia jest kompleksowe przeprowadzenie ustugi szkolen
grupowych w zakresie nabycia i rozwini¢cia kompetencji cyfrowych/ oraz z
zakresu rozumienia i tworzenia informacji w tym szkolen z wybranych tematow:
A1l: Przeprowadzenie szkolenia cyfrowego
-1 grupa x 12 uczestnikow x 60 godz. dydaktycznych
A2: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu rozumienie i tworzenie informacji
-1 grupa x 12 uczestnikow x 30 godz. dydaktycznych

Kompleksowa ustuga obejmuje: przeprowadzenie szkolen przez treneréw,
zapewnienie materialow szkoleniowych.: dlugopis, zeszyt, skrypt, zaswiadczenie o
ukonczonym szkoleniu.

Nazwa i kod zaméwienia okreslony we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne 1
szkoleniowe

80533100-0 Ustugi szkolenia
komputerowego

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

2. Zakres tematyczny szkolen:

Al.: RAMOWY PROGRAM KSZTALCENIA Z ZAKRESU UMIEJETNOSCI
CYFROWYCH (w przypadku wspierania kompetencji cyfrowych, wykorzystany
zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzien ogloszenia
naboru wersji ramy ,,DigComp” v 2.2.):

I. Informacje 1 dane (przegladanie, wyszukiwanie 1 filtrowanie danych, informacji i tresci
cyfrowych, ocena wiarygodnos$ci zrodta 1 jego tresci, przechowywanie, zarzadzanie i
porzadkowanie danych, informacji i tresci cyfrowych).

II. Komunikacja 1 wspotpraca z wykorzystaniem technologii cyfrowych ze §wiadomoscia
réznorodnos$ci kulturowej i pokoleniowej (dzielenie si¢ informacjami i zasobami, aktywne
uczestnictwo  spoteczne/partycypacja obywatelska/wspotpraca poprzez wykorzystanie
publicznych 1 prywatnych technologii cyfrowych, netykieta, zarzadzanie swoja
tozsamoscig/obecnoscig/reputacja cyfrowa).

III. Tworzenie i edytowanie tresci cyfrowych (integracja i przetwarzanie informacji i tresci
cyfrowych, przestrzeganie prawa autorskiego i licencji, wydawanie zrozumiatych instrukcji
systemowi komputerowemu).

IV. Bezpieczenstwo (narzedzia stuzace ochronie, ochrona tresci cyfrowych, danych
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osobowych 1 prywatnosci, ochrona zdrowia fizycznego 1 dobrostanu psychicznego,
swiadomo$¢ wplywu technologii cyfrowych i1 ich stosowania na dobrostan, integracje
spoteczng oraz §rodowisko).

V. Rozwigzywanie problemow (twércze wykorzystywanie technologii cyfrowych, biezace
dostosowywanie si¢ do ewolucji cyfrowej).

A2. RAMOWY PROGRAM KSZTALCENIA Z ZAKRESU ROZUMIENIA 1
TWORZENIA INFORMACJI

I. Identyfikowanie, rozumienie, wyrazanie, tworzenie 1 interpretowanie poje¢, uczug, faktéw i
opinii w mowie i pismie, przy wykorzystaniu obrazow, dzwickow 1 materiatow cyfrowych we
wszystkich dziedzinach i kontekstach.

II. Komunikowania si¢ w mowie 1 piSmie w roznych sytuacjach oraz kontrolowanie swojego
sposobu komunikowania si¢ i dostosowywania go do wymogow sytuacji. Konstruktywny
dialog.

III. Rozroznianie 1 wykorzystywanie zrodet roznego rodzaju, poszukiwanie, gromadzenie i
przetwarzanie informacji, wykorzystywane odpowiednich pomocy oraz formutowanie i
wyrazania swoich argumentéw w mowie i pismie w przekonujacy sposéb, odpowiednio do
kontekstu.

IV. Krytyczne myslenie oraz zdolno$¢ oceny informacji i pracy z nimi.

V. Oddziatywanie j¢zyka na innych ludzi oraz rozumienie i uzywanie j¢zyka w sposob
pozytywny i odpowiedzialny spotecznie.

Miejsce realizacji zamowienia: zamowienie realizowane  bedzie na terenie
wojewoOdztwa lubelskiego w miejscowosci Pulawy w miejscach mozliwe dobrze
skomunikowanych, pozbawionych barier architektonicznych i komunikacyjnych

3. Termin realizacji zamoéwienia: przewidywana realizacja przedmiotu
zamoOwienia w okresie sierpien — wrzesien 2025 r. w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego. Szczegdtowe terminy realizacji beda okre§lane przez
Zamawiajacego po ustaleniu z Uczestnikami Projektu dogodnych termindw.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigcia/ wydtuzenia
terminu realizacji =~ zamoOwienia, w szczegOlnosci w wyniku rezygnacji
kandydatow na uczestnikow projektu/ uczestnikoéw projektu, zgloszonych
uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku
wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktorych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidziec.

4. Kwestie organizacyjne:

a) Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce o dacie rozpoczecia
szkolen. O  dacie rozpoczgcia  szkolen  Wykonawca  bedzie
informowany w terminie wskazanym przez niego w formularzu
ofertowym.

b) Zamawiajacemu przyshuguje mozliwo$¢ odwotania szkolenia w kazdym
momencie realizacji zaméwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztow z
tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce
w  terminie  wskazanym przez Wykonawcge w formularzu
ofertowym, nie krotszym niz 24 godziny przed planowanym terminem
szkolenia.

c) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzialu w szkoleniach osob
niewskazanych przez Zamawiajacego 1 niebedacych Uczestnikami
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Projektu.

d) Warunkiem ukonczenia szkolenia przez danego Uczestnika Projektu i
otrzymania za§wiadczenia jest frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu
zajec oraz osiggnigcie minimum 30% wzrostu liczby zdobytych punktow
w tescie koncowym w stosunku do poczatkowego, i/lub uzyskanie
minimum 80% mozliwych punktéw w tescie koncowym

e) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru
zamoOwienia, w  szczegdlnosci w  wyniku  wprowadzonych
zmian do  umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie
realizowanego projektu, rezygnacji uczestnika z dalszego udzialu
w  projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannos$cia, nie mogt przewidzie¢.

f) Wysoko$§¢ wynagrodzenia bedzie wuzalezniona od faktycznie
zrealizowanego wymiaru ustugi.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ zwigkszenia wymiaru
zamoOwienia w szczegdlnosci w wyniku wprowadzonych zmian do
umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu
oraz w wyniku skierowania na dang forme¢ wsparcia wigkszej liczby
uczestnikow w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

5. ZakKkres uslugi obejmuje:

a) Kompleksowa realizacje szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych/
rozumienie i tworzenie informacji we wskazanym przez
Zamawiajacego okresie, w tym:

» Opracowanie szczegdtowych programow szkolen okreslajacych ich
szczegotowa tematyke, opisanych jezykiem efektow  ksztalcenia i
korzy$ci, wraz z informacjami o kryteriach 1 metodach weryfikacji tych
efektow, tatwym do zrozumienia, zawierajacym wylacznie niestereotypowe
informacje (kobiety/mgzczyzni przedstawiani w roéznych rolach, bez
stereotypowych przekazoéw). Programy winny  by¢  dostosowane  do
potrzeb Uczestnikoéw Projektu z niepetnosprawnoscia, jeshi
wystapi taka konieczno$¢ (np. stabowidzacych, stabostyszacych, z
niepetnosprawnosciag  intelektualna, =z zaburzeniami lub  chorobami
psychicznymi, z trudno$ciami komunikacyjnymi).

» prowadzenia szkolen na podstawie aktualnej na dzien ogloszenia
naboru wiedzy

» prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case
study, itp.), w formie aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczna
nauke.

» zapewnienie kazdemu Uczestnikowi szkolen materiatow
szkoleniowych tj.: zeszytu, dtugopisu, skryptu do zaje¢, zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia;

- opracowanie skryptow do zaje¢, spetniajacych kryterium dostepnosci
zgodnie z dokumentem , Wytyczne dotyczgce realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027" 1
dostosowanych do indywidualnych potrzeb Uczestnikow szkolen;

- w razie potrzeb Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania
alternatywnych  form materialbw  dostosowanych do  potrzeb
Uczestnikéw  Projektu  z  niepelnosprawno$ciami  (np.  wersje
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elektroniczne, audio, powigkszona czcionka, kontrast). Zamawiajacy
przed rozpoczgciem kazdego ze szkolen poinformuje Wykonawce o
koniecznosci badz braku koniecznosci dostosowania materialow do
potrzeb Uczestnikéw Projektu z dang niepetnosprawnoscia;

» zapewnienie rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi
realizacji szkolen, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegolnosci
opracowanie materiatow szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci,
przeprowadzenie testow wiedzy (lub innej zatwierdzonej przez
Zamawiajacego formy sprawdzenia wiedzy), ankiet ewaluacyjnych
(Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy lub przeprowadzic¢
samodzielnie  ankiety = badajace  satysfakcje = uczestnikow  z
przeprowadzanych  szkolen),  prowadzenie  dziennikéw  zajec,
przygotowanie zestawienia wynikow testow wiedzy/ efektow uczenia
sig,  przedstawienie = Zamawiajgcemu  programOw  nauczania i
potwierdzen odbioru przez uczestnikow materiatow
szkoleniowych, z  uwzglednieniem  dodatkowych ~ wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zajeé¢, dotyczacych indywidualnych
potrzeb uczestnikdw, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu
prowadzenia, sporzadzenie protokolu oraz wydanie odpowiednich
zaSwiadczen, opatrzonych  logo  Unii  Europejskiej 1 logo
EFS Plus, zgodnych z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajacego.  Przekazanie = Zamawiajacemu  kserokopii = w/w
zaswiadczen, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem.

b) Zobowigzanie Wykonawcy w szczegdlnosci do:

» dostarczenia Zamawiajagcemu w terminie 24 godzin po zakonczeniu
szkolenia skanow prawidtowej i kompletnej dokumentacji rozliczeniowej
danej grupy;

» przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji

zwigzane] z prowadzeniem szkolen w terminie do 5 dni
kalendarzowych po kazdym z zakonczonych szkolen. Oznacza to
dostarczenie do Zamawiajacego, po zakonczeniu kazdego szkolenia,
udokumentowanego przebiegu szkolenia oraz jego efektow, z
wykorzystaniem m.in. harmonogramow zajec, list obecnosci, dziennikow
zajec, potwierdzen odbioru materiatow dydaktycznych, ankiet satysfakcji
(jesli beda wymagane).
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentacji
rozliczeniowe] zgodnie ze wzorami dokumentacji dostarczonymi mu
przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy lub ich zaktualizowane]
wersji dostarczonej przez Zamawiajacego takze w trakcie realizacji
szkolen. Zadaniem Wykonawcy jest ponadto zobowigzanie trenerow do
dopilnowania, aby uczestnicy szkolen, przed przystapieniem do cyklu
szkoleniowego, przystapili do testu (lub innej zatwierdzonej przez
Zamawiajacego formy sprawdzenia wiedzy), a po przejsciu petnego cyklu
szkoleniowego, przystapili do procesu walidacji (forma j.w.), oraz aby
zostata przy tym zachowana rozdzielno$¢ funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia i walidacji.

» pilnego informowania Zamawiajagcego w formie telefonicznej lub
e-mail o kazdym uczestniku, ktory opuszcza szkolenie lub posiada innego
rodzaju zaleglos$ci;
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» bezzwlocznego udostepniania Zamawiajagcemu lub na zadanie Instytucji
Zarzadzajacej oraz innych podmiotow uprawnionych do kontroli,
wszelkich dokumentéw zwigzanych, jak 1 niezwigzanych z realizacjg
projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci
wydatkow w projekcie w zwigzku z realizowanym zamowieniem, w
tym dokumentéw finansowych, a takze udzielania wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji zaméwienia przez caly okres archiwizacji
dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Zamawiajacy. Ponadto
zapewnienia Zamawiajgcemu 1 wskazanym wyzej podmiotom dostepu do
pomieszczen i terenu realizacji zamdOwienia przez caly okres realizacji
zamoOwienia;

» zrzeczenia si¢ na  rzecz Zamawiajacego petni praw
autorskich 1 majatkowych do wytworzonych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia prac 1 utworow.  Wykonawcy  nie
bedzie przyshugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytuhu.
Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca 1 moze obejmowaé zakres co najmniej
»przeniesienie autorskich praw majatkowych Iacznie z wylacznym
prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do wszystkich utworo6w wytworzonych w ramach projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajacego na
korzystanie z ww. utworow”’;

» realizacji przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez
Zamawiajacego, W oparciu o0 harmonogram, uaktualniany w
odniesieniu do mozliwo$ci 1 potrzeb Uczestnikéw Projektu bioracych
udziat w szkoleniach;

» informowania Uczestnikéw Projektu biorgcych udzial w szkoleniach o
ich wspoifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus;

» udzialu, na kazde wezwanie Zamawiajacego, w spotkaniach dotyczacych

realizacji  przedmiotu zamodwienia. Spotkania beda odbywaly

si¢ w siedzibie Zamawiajacego, oddziale Zamawiajacego lub w miejscu
wskazanym  przez =~ Zamawiajacego. Zamawiajagcy — powiadomi

Wykonawce o terminie spotkania najpozniej 24 godziny przed data

spotkania oraz wskaze jego miejsce.

Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zrownowazonego rozwoju poprzez:

wydruk wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg szkolen w trybie

oszczgdnym  (wydruk dwustronny, czarno-bialy, zamieszczanie
materiatow do pobrania itp.);

wylaczanie urzadzen z pradu po zakofczonej pracy;

stosowanie pojemnikow na makulature; segregacja $mieci;

oszczedzanie energii poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem;

wykorzystywanie naturalnego oswietlenia;

korzystanie wylacznie z niezbednego zrddta §wiatla;

zastosowanie zasady DNSH.

v

VVVVVYVYY

6. Wykonawca jest zobligowany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli/

monitoringu przez Zamawiajacego, Instytucje Zarzadzajacag 1 uprawnione przez

nig podmioty, w dowolnym momencie.

7. Wykonawca jest zobligowany do wykonywania innych dodatkowych czynnoS$ci
zwigzanych z bezposredniag realizacja wuslugi 1 niezbednych do jej
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prawidtowej realizacji.
8. Zapytanie upublicznione jest na stronie :
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.go
v.pl/
9. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacj¢ zamoéwienia zawarte beda zapisy
a) Zastrzegajace kary umowne na rzecz Zamawiajacego w
nastepujacych
sytuacjach:

e w  przypadku realizacji  przez =~ Wykonawce = umowy
niezgodnie z przekazanym przez Zamawiajacego

b)
d)

e)

harmonogramem (dziennym i godzinowym) — kara umowna w
wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy
przypadek realizacji umowy niezgodnie z harmonogramem;

e w przypadku nie przedstawienia dokumentéw zwigzanych z
realizacja umowy w terminach wskazanych w umowie — kara
umowna W wysokosci 5%  calkowitego = wynagrodzenia
Wykonawcy za  kazdy dzien zwloki w dostarczeniu
dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy w terminach
wskazanych w umowie;

e przedkladania w toku realizacji umowy falszywych o§wiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentow lub tez popehlnienie oszustwa — kara umowna w
wysokosci  100%  calkowitego umownego  wynagrodzenia
Wykonawcy za kazdy przypadek przedkladania w toku realizacji
umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych
lub stwierdzajacych nieprawde¢ dokumentéw lub tez popetnienie
oszustwa oraz rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego bez
zachowania okresu wypowiedzenia;

e kazdego innego naruszenia warunkow umowy w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy przypadek tego
naruszenia

rozszerzajace odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznos$ci, za ktére na
mocy ustawy odpowiedzialno$ci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;

zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania przekraczajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach
ogoblnych;

0 przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materialow wytworzonych wykorzystanych podczas realizacji umowy,
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.

kar

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ma prawo zadania zmniejszenia kary umownej
zgodnie z art. 484 § 2 kc.

III.

CENA OFERTY1

ROZLICZENIE


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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CENA

ZAMOWIENIA

. W formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje kwotg brutto
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowg brutto w polskich zlotych,
musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania zwigzane z zamoOwieniem oraz
obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie moze ulec zmianie przez calty okres realizacji zamdowienia.
Cena zawiera¢ musi koszty podrozy stuzbowych, noclegow itp.

. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy
przyja¢ obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.)

. Oferent bedacy osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w
cenie oferty musi uwzgledni¢ koszt sktadek ZUS i podatku dochodowego,
konieczny do poniesienia przez Zamawiajgcego.

. Wszelkie koszty dodatkowe, ktore wystapia w okresie realizacji zamdwienia, a
ktore Wykonawca mogt przewidzie¢ na etapie skladania oferty, a nie zawarl ich
w cenie oferty, beda ponoszone w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co
oznacza, 1z Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o zwrot tego rodzaju
kosztéw dodatkowych przewyzszajacych wynagrodzenie Wykonawcy.

. Ceng nalezy podac¢ z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

ROZLICZANIE

. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie po zrealizowaniu wsparcia grupy
szkoleniowe] catosciowo, lub dokonywanie odbioréw czastkowych (za dany
miesigc), w zalezno$ci od decyzji Zamawiajacego. Wraz z rachunkiem/faktura
Wykonawca przedktada dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi.

. Zamawiajacy informuje, ze termin zaplaty wynagrodzenia na rzecz
Wykonawcy wynosi¢ bedzie do 30 dni, liczonych od dnia przediozenia
Zamawiajagcemu  prawidlowo  wystawionego  rachunku/faktury  oraz
dokumentow rozliczeniowych.

. Zamawiajacy zastrzega, 1z termin platnosci jest uzalezniony od terminu
otrzymania transzy dofinansowania i zaplata za wystawiony rachunek/fakture
moze by¢ dokonana dopiero po wplywie S$rodkow z dotacji na konto
Zamawiajacego. W przypadku nieprawidtowej realizacji zamoéwienia przez
wykonawce 1 wuznania przez Instytucje Zarzadzajaca wydatkow na
wynagrodzenie Wykonawcy za niekwalifikowalne, wykonawca z tego tytulu
zostanie obcigzony kar¢ umowng rowng wysokosci niekwalifikowalnych
wydatkow.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA
DOPUSZCZAJACE)- WYMAGANIA OBLIGATORYJNE
WZGLEDEM WYKONAWCY

. POTENCJAL KADROWY
Wykonawca  musi  dysponowa¢ co najmniej dwoma  osobami-
trenerami do realizacji zamdwienia (przewidywana rownolegla realizacja
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szkolen- ostateczny harmonogram zostanie $cisle dostosowany do biezacych
potrzeb 1 mozliwosci uczestnikdéw), z ktoérych kazdy bedzie spetnial wymagania
okreslone w pkt 2 -wiedza 1 doswiadczenie i w pkt 3 — pozostale wymagania
wobec trenerdéw.

UWAGA: Istnieje mozliwos¢ wskazania przez Wykonawce jednej osoby-
trenera do wigcej niz jednego z dwoch szkolen (Al 1 A2) jezeli spelnia warunki
brzegowe dla kazdego tych szkolen

Sposob weryfikacji tego warunku:
Weryfikacja na  podstawie zalaczonego do oferty
oswiadczenia (Zat. nr.1) oraz zalaczonych
dokumentdw, zgodnie z pkt 2 — wiedza i doswiadczenie.

2. WIEDZA I DOSWIADCZENIE
Wykonawca lub osoby przez niego wyznaczone, jesli nie bedzie wykonywal
zamoOwienia osobiScie, posiadaja:

a) co najmniej 2 lata (24 miesigce) doswiadczenia w  obszarze/
dziedzinie/branzy zgodnej z tematyka szkolenia , lub co najmniej 200
przeprowadzonych godzin szkolen z zakresu bedgcego przedmiotem
zamoéwienia

Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w Formularzu oferty (zat. Nr 1) musi
wykaza¢ dla kazdego ze zgloszonych treneréw, ze wykonal ushugi
szkolenia z wybranego zakresu bedacego przedmiotem zamoéwienia (w liczbie
min. 200 godz. dydaktycznych w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert), lub posiada min. 2 letnie do§wiadczenie w obszarze wybranego
zakresu/ zakresow zaj¢¢ oraz dodatkowo: przedtozy¢ wraz z oferta podpisane przez
trenera 1 oferenta CV (zal nr. 2) oraz referencje, §wiadectwa pracy, protokoly
wykonania ustug, lub inne potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi. Zamawiajacy
zastrzega, 1z ustugi wykonane na podstawie uméw z osobami fizycznymi nie beda
zaliczane do kryterium doswiadczenia zawodowego. Wypelniona tabela z
doswiadczeniem oraz przedtozone dokumenty musza w sposob nie budzacy
watpliwosci potwierdza¢ spelnianie wymagan, umozliwiajac jednoznaczng oceng
spelnienia ww. warunkow. Jednoczesnie kazdy ze zgloszonych treneréw powinien
dotaczy¢ podpisane przez siebie o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na ztozenie w
niniejszej ofercie swojego CV. Wszelkie odstepstwa od wyzej opisanego sposobu
przygotowania dokumentow beda skutkowaé odrzuceniem oferty, ze wzgledu na
niespetnianie kryteriow formalnych.

b) Wiedze lub umiejetnosci z zakresu S§wiadczonej ustugi

Sposob weryfikacji tego warunku:

Trenerzy wskazani w ofercie zostang zobligowani do napisania testu/ow
wiedzy z wybranego zakresu/o6w (Al i/ lub, A2) objetego/ych przedmiotem
Zapytania Ofertowego. Jako warunek dopuszczajagcy wymagane jest zaliczenie
testu/6w na poziomie minimum 60% sumy punktoéw przez kazdego ze zgltoszonych
trenerow. Obowigzkowe jest przystgpienie do testu/Ow przez wszystkie
osoby zgloszone do realizacji zamowienia. Test odbedzie si¢ przed zakonczeniem
procedury
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wyboru ofert, lecz po uptywie terminu sktadania ofert, w siedzibie

Zamawiajacego: ul. Grodzka 14, 20-112 Lublin, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, na co najmniej 48 godzin przed jego rozpoczgciem.

Na test wiedzy zostang zaproszeni Oferenci (osoby wyznaczone przez Oferentow
do realizacji zamdowienia), ktorzy ztoza poprzez baz¢ konkurencyjnosci oferty nie
podlegajace odrzuceniu.

Informacja z zaproszeniem na test wiedzy zostanie rozestana do Oferentow droga
mailowa, na adres e-mail wskazany w zalaczniku numer 1 Formularz oferty.

Kazda osoba ze zgloszonego Zespolu musi si¢ stawic w  ww.
terminie. Nie stawienie si¢ Zespolu w wyznaczonym terminie spowoduje
odrzucenie oferty. W tescie wiedzy mogg uczestniczy¢ wytacznie osoby, ktoére
zostang wskazane przez Wykonawce w Zalaczniku numer 1 Formularz oferty,
w czeSci dotyczacej wiedzy 1 doswiadczenia treneréw. Wiedza Zespolu
zweryfikowana zostanie za pomocg testu/o6w jedno lub wielokrotnego wyboru.
Zakres testu bedzie obejmowal w szczegdlnosci wiedze z zakresu: wskazanego
wyzej w ramowym programie ksztalcenia.

Jezeli w skazanym Zespole do realizacji Przedmiotu Zamowienia przez
Wykonawce jedna z oso6b osiagnie wynik ponizej 60% poprawnych
odpowiedzi z wybranego zakresu oferta od Wykonawcy zostanie odrzucona.

3. POZOSTALE WYMAGANIA JAKIE MUSI SPELNIC TRENER:

d) trenerzy zgloszeni do realizacji Zamdwienia nie sg osobami, ktére prawomocnie
skazano za umyS$lne przestepstwo, umys$lne przestepstwo skarbowe,
Sposob weryfikacji tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w odniesieniu do treneréw majacych
prowadzi¢ szkolenia, zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:
- aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego dotyczaca tych trenerdw,
poswiadczajaca brak karalnosci wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

4. POZOSTALE WARUNKI, JAKIE MUSI SPELNIC WYKONAWCA:

a) Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalno$ci i1 czynno$ci

przedstawionych w opisie (wymog dotyczy przedsigbiorcéw).

Sposob weryfikacji tego warunku:
Na podstawie: aktualnych dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci bedacej przedmiotem zamoéwienia - KRS/CEIDG z
wpisanym kodem PKD. Oferent wraz z oferta sklada Zalacznik nr 1 — Formularz
oferty zawierajacy w tresci oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym
potwierdza spetnianie powyzszego warunku. Zamawiajacy dodatkowo we wlasnym
zakresie zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze/ ewidencji.

b) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS (wymég
dotyczy przedsiebiorcow).
Sposob weryfikacji tego warunku:
Na podstawie: Oferent wraz z oferta sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
zawierajacy w treSci o$wiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktorym potwierdza
spetnianie powyzszego warunku. Zamawiajacy dodatkowo we wlasnym zakresie
zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze.
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¢) Deklaracja gotowos$ci wykonania zamdwienia w_terminach i na warunkach
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Na podstawie Zatgcznika nr 1. Oferent wraz z ofertg sklada Zalacznik nr 1 —
Formularz oferty zawierajacy w treSci o$wiadczenie o gotowosci do
wykonania zamoéwienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oferent deklaruje przystgpienie do realizacji zamdéwienia w
czasie (od 1 do 7 dni kalendarzowych) jednak nie dluzszym niz 7 dni
kalendarzowych od momentu podpisania umowy.

d) Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zamoOwienia.
Sposob weryfikacji tego warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci
oswiadczenia o spelnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spelnianie powyzszego
warunku.

e) W przypadku oséb prawnych oraz osoéb fizycznych prowadzacych
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza:

Posiadajacych wdrozone odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne
gwarantujace przetwarzanie danych osobowych w sposéb zgodny z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma na celu zapewnienie wtasciwego i1 bezpiecznego przetwarzania
danych osobowych uczestnikow/uczestniczek, ktore zostang powierzone
Wykonawcy w celu realizacji zamowienia.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci
oswiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spetnianie powyzszego
warunku.

f) Wykonawcy nie moga by¢é powiazani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem  procedury wyboru  Wykonawcy (t.;, Anna
Mikotajewicz— Personel Projektu, Marcin Kasperek - Personel Projektu), a
Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

* uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,
* posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie
wynika z przepisOw prawa),

* peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastgpca prawnym

lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
* pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci
lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.
Sposob weryfikacji tego warunku:
Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w tresci
oswiadczenia o spelnianiu wymagan, w ktorym potwierdza brak wystepowania
powigzan 1 brak konfliktu intereséw. Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu
opisanym powyzej lub konflikcie interesOw zostang wykluczeni z postepowania.
g) Wykonawcy nie mogg naleze¢ do kategorii Wykonawcow wykluczonych z
postepowania, tj.:

* Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym
stopniu lub zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo
dlugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie wynikajace z
wczesniejsze] umowy w  sprawie zaméwienia  publicznego  lub
umowy  koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z
tytutu rekojmi za wady.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku.

Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

* Wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogltoszono
upadios¢, ktorych aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z
wierzycielami, ktorych dzialalno§¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduja si¢ oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej] z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.
Sposob weryfikacji tego warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku.
Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

* Wykonawcow, wobec ktoérych wydano prawomocny wyrok sadu lub
ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow,
optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnos$ci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:
- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego

potwierdzajace, ze Wykonawca nie =zalega z oplacaniem podatkow lub

zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
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roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert oraz
- Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert.
* Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktorych prawomocnie
skazano za przestepstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku
majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art.
46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz.
2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 930),

- finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o
ktorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299
Kodeksu karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz.
1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-
307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentow, o
ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spekienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
wraz z ofertag aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, wystawiong
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

* Wykonawcow, wobec ktoérych prawomocnie orzeczono zakaz
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ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;
Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
wraz z oferta aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320)
wystawiong nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

* Wykonawcow, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego

lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo

komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w

art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320);
Sposob weryfikacji tego warunku:

W celu spehlienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
wraz z oferta aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j.
Dz.U. z 2024r. poz. 1320) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

* Wykonawcow wykluczonych z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1
w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 507);
* Wykonawcow wobec ktorych zachodzi zakaz, o ktorym mowa w art.
5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego $rodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z
31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia
(UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwiazku z
dzialaniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr
L 111z 8.4.2022, str. 1).
* Wykonawcoéw wobec ktorych zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art.
51

rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Oferent wraz z ofertg sktada Zatacznik nr 1 — Formularz oferty zawierajacy w
tresci o$wiadczenia o spetnianiu wyzej wymienionych wymagan oraz Zatacznik nr 3
Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami. Wykonawcy nie spelniajacy wyzej
wymienionych wymagan zostang wykluczeni z postgpowania.

e Ztozyli nieprawdziwe informacje majagce wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania.
Sposob weryfikacji tego warunku:

podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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* Nie zlozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu lub dokumentow potwierdzajacych speinianie tych
warunkow lub ztozone dokumenty zawierajace btedy.

Sposob weryfikacji tego warunku:

Ocena kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentow.

V.
1.
2.

(O8]

10.

11.
12.

13.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT - WYMOGI FORMALNE

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferent ma mozliwo$¢ wycofania oferty. Mozliwo§¢ wycofania ofert

istnieje

do momentu uptynig¢cia terminu sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Oferta powinna zawierac:

e wypehiony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1);

e CV osoby/os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia podpisanych przez
te osoby oraz Oferenta (Zalacznik nr 2); oswiadczenie trenera o wyrazeniu
zgody na ztozenie w niniejszej ofercie swojego CV.

e oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami (Zalgcznik nr 3);

e o$wiadczenie dotyczace klauzul spotecznych (Zatacznik nr 4);

e kopie dokumentow (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoba ktorej
dotycza z podpisem i datg potwierdzenia) poswiadczajacych posiadane
wyksztatcenie i doswiadczenie;

e pozostale wymagane zaswiadczenia 1 dokumenty tj. z US, ZUS, KRK 1 inne
wymagane.;

e kazda strona przedkladanych dokumentéw powinna zosta¢ parafowana
przez Oferenta, a w przypadku dokumentéw podpisywanych podpisem
elektronicznym, powinien nim by¢ opatrzony kazdy sktadany dokument.

Brak powyzszych informacji lub ich niezgodno$¢ =z  kryteriami

okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym stanowi¢ bedzie o odrzuceniu oferty z

powoddw formalnych.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny

by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie

beda uwzgledniane.

Oferta wymaga podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

Zamawiajacy zabrania modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem

miejsc stuzacych do wypehnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty

jest rdwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow

formalnych.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw wyjasnien

oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteriow zostanie dokonana na

podstawie ztozonej przez Wykonawce dokumentacji.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych ani wariantowych. Zamawiajacy

uzasadnia brak podzialu zamoéwienia na czeSci w zwigzku z taczeniem szkolen z

zakresu kompetencji cyfrowych (zgodnie ze standardem DigComp) oraz rozumienia i

tworzenia informacji jako jeden spojny cykl rozwojowy, w ktorym umiejetnosci

techniczne 1 analityczno-komunikacyjne wzajemnie si¢ uzupetniajg. Jednolity program
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szkoleniowy pozwala na zastosowanie jednej platformy, jednolitych materialow
dydaktycznych oraz harmonogramu, co eliminuje ryzyka wynikajace z niespojnych
terminow, rozbieznych standardéw metodycznych i1 kosztow integracji. Analiza rynku
wykazala istnienie odpowiedniej liczby wykonawcoéw $wiadczacych oba typy ustug
Iacznie, co oznacza, ze wyltaczenie ofert czgsciowych nie ogranicza konkurencji, a
wrecz umozliwia wybor najefektywniejszych i kompleksowych rozwigzan. Realizacja
zamowienia w jednym postepowaniu skraca czas od ogloszenia do zawarcia umowy,
co réwniez jest istotne. Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo, co zapewnia
udziat MSP iutrzymuje realng konkurencje. Z tych wzgledow polaczenie obu
modutéw wjedno zamowienie shuzy efektywnosci kosztowej, wysokiej jakosci
ksztatcenia oraz przejrzystemu rozliczeniu rezultatow, a jednoczes$nie nie ogranicza
dostepu wykonawcow do postepowania. Reasumujac, podzial przedmiotowej ustugi
na czesci skutkowalby nadmiernymi trudnosciami technicznymi, kosztami oraz
trudno$ciami  w  koordynacji  dziatah roznych wykonawcéw realizujacych
poszczegdlne elementy skltadowe zamoéwienia, co mogloby skutkowaé znacznym
ryzykiem nieprawidlowej realizacji $wiadczen oraz rozliczenia zadania.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentéw zawartych w ofercie.
Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie
zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajacym, a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i o$wiadczen
odbywa si¢ pisemnie za pomocg BK2021.

Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani s3 do skladania ofert oraz
zadawania pytan dotyczacych tresci niniejszego zapytania jedynie za pomocg
BK2021, nie dopuszcza si¢ formy e-mail i formy telefoniczne;j.

Szczegotowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentéw znajduje si¢
pod adresem:https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.

UWAGA: Ponadto ,zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021,
informujemy, ze: Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogloszenia
do uptywu terminu sktadania ofert. ,,O$wiadczenia” lub ,,dokumenty”, o ktorych
mowa w wytycznych dotyczg etapu sktadania ofert (funkcjonalnos¢ BK pozwala
zalaczy¢ ,,dokumenty” lub

»oswiadczenia” do oferty) 1 ewentualnego wyjasniania treSci ogloszenia, nie
dotycza za§ wyjasniania treSci ofert (lub potwierdzania warunkow udziatu w
postepowaniu). Po uplynigciu terminu sktadania ofert, komunikacja przez BK nie
jest wymagana, mozna zatem kontaktowaé si¢ z wykonawcami np. za pomoca
danych kontaktowych dostepnych w sekeji ,,Osoby do kontaktu” w ogloszeniu.

KRYTERIA OCENY OFERT I INFORMACJA O WAGACH
PUNKTOWYCH

— OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

.Po spelieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i
warunkow udzialu w postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie
punktowe;.

. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap — ocena formalna i II etap — ocena merytoryczna.

ETAP — OCENA FORMALNA
. W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
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» zlozy ofert¢ niezgodng z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego- oferta nie jest
zgodna z wymaganiami wynikajacymi z Zapytania Ofertowego;
a) zlozy ofert¢  niekompletng t. nie zawierajaca o$wiadczen i
dokumentow
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym;
c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.
Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
1 wyboru oferty najkorzystniejsze;.

2 ETAP - OCENA MERYTORYCZNA

Po spehieniu przez Oferentow warunkéw udzialu w postepowaniu, kazda wazna,

kompletna i1 prawidlowo zlozona oferta poddana zostanie ocenie punktowe;j.
Zamawiajacy dokona oceny 1 porOwnania ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej] w oparciu o nastepujace kryteria i ich wagi:

KRYTERIUM CENA -

30%

KRYTERIUM WIEDZA

—25% KRYTERIUM

GOTOWOSC -25%

ASPEKTY SPOLECZNE

-20%

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach powyzszych
kryteriow oceny ofert przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM CENA

Kryterium CENA (C): maks. 30 pkt (30%)

W ramach kryterium cena (cena brutto badanej oferty) za przeprowadzenia ustugi w/w
szkolen grupowych w zakresie nabycia 1 rozwinigcia kompetencji cyfrowych/
informatycznych maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

Cena najnizsza
e S e x 30
Cena oferty badanej

C= liczba punktow uzyskana za kryterium Cena.

Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich wraz ze wszystkimi naleznymi
podatkami 1 obcigzeniami ze strony Wykonawcy. Maksymalna liczba punktow
mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM WIEDZA
Kryterium WIEDZA (W): maks. 25 pkt (25%)
Sposdb oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:
a) w ramach kryterium oceniany bedzie wynik/i testu/6w wiedzy trenera/ow
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zgloszonych do realizacji zamédwienia;

b) do rozwigzania  testu/6w wiedzy nie zostang  zaproszeni

trenerzy wskazani w Ofercie, ktora zostata odrzucona;

c) kazdy z testoéw bedzie dotyczyt jednego wybranego zakresu.

d) Testy wiedzy beda opracowane przez Zamawiajgcego i beda dotyczyly
zagadnien opisanych powyzej. Opracowany zostanie osobny test z danego
zakresu (A1l lub A2).

e) Testy beda sktadaly si¢ z pytan jedno lub wielokrotnego wyboru. Czas na
rozwigzanie jednego testu z wybranego =zakresu bedzie wynosit 30
minut, do zdobycia w kazdym z testow bgdzie maksymalnie 25 pkt;

f) W przypadku nie stawienia si¢ ktoregokolwiek ze zgloszonych do realizacji
danej Oferty trenerow w miejscu i czasie przeznaczonym na test wskazanym w
Zapytaniu Ofertowym, Oferta zostanie odrzucona,;

g) W przypadku wskazania przez Wykonawce jednego trenera do wiecej niz
jednego z dwoéch szkolen, bedzie On zobligowany do napisania osobnych
testow z wybranych deklarowanych zakresow realizacji. przez wszystkich
trenerow  wskazanych przez Wykonawce w Zalagczniku nr 1, z
zastrzezeniem, ze jezeli ktorykolwiek z treneréw zgloszonych do realizacji
ZamoOwienia uzyska w teScie z wybranego zakresu mniej niz 60%
mozliwych do zdobycia punktow — dana oferta zostanie odrzucona;

i) W czasie trwania testu obowiazuje zakaz posiadania urzadzen rejestrujagcych
obraz i dzwigk oraz umozliwiajacych porozumiewanie si¢ na odleglos¢, a takze
obowigzek samodzielnego rozwigzania testu. W przypadku nie zastosowania si¢
przez trenera do ktoregokolwiek z powyzszych warunkéow — zostaje on
wykluczony z dalszego postgpowania, a co za tym idzie Oferta, w ramach ktorej
zostat on zgloszony zostaje odrzucona;

j) dorozwigzania testu zobowigzani beda wszyscy Trenerzy wskazani w ofercie;

k) jezeli ktorykolwiek z Trenerow nie stawi si¢ w miejscu 1 czasie
wskazanym w zawiadomieniu lub ktérykolwiek z trenerow uzyska w tescie
mniej niz 60% maksymalnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania, dana
oferta zostanie odrzucona;

[) liczba punktoéw w tym kryterium zostanie ustalona jako $rednia arytmetyczna
liczby punktéw za rozwigzanie testow uzyskanych przez wszystkich trenerow
zgloszonych przez danego Oferenta. liczba punktow w ramach przedmiotowego
kryterium zostanie ustalona w oparciu o ponizsze kryteria:

Za kryterium wiedza Wykonawca moze uzyskac¢ od 0 do 25 punktéw, tj.:

-§rednia arytmetyczna wynikow z testow wiedzy Zespotu od 0%-60% - 0 pkt.
-Srednia arytmetyczna wynikow z testu wiedzy Zespotu od 61% do 75% — 10 pkt.
-$§rednia arytmetyczna wynikow z testu wiedzy Zespotu od 76% do 90% — 20 pkt.
-§rednia arytmetyczna wynikow z testu wiedzy Zespotu od 91% do 100% - 25 pkt.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM GOTOWOSC
Kryterium GOTOWOSC (G): maks. 25 pkt (25%)

Termin gotowo$ci Wykonawcy do przystapienia do realizacji ustugi.

Czas reakcji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowo$¢ Wykonawcy do
przystapienia do realizacji ustugi, od dnia przekazania przez Zamawiajacego
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Wykonawcy wezwania do zrealizowania zaje¢ dla danej grupy, a dniem ich
faktycznego rozpoczecia przez Wykonawce.

Sposob oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium:

W kryterium oceniany jest wskazany przez Wykonawce w ofercie maksymalny termin
rozpoczecia szkolenia, liczony od dnia przekazania wezwania przez Zamawiajgcego

Opis sposobu przyznawania punktow tj.:

8 dni 1 wigcej —

oferta odrzucona

7 dni — 0 pkt
4-6 dni — 5 pkt
2-3 dni — 15 pkt

1 dzien — 25 pkt
Ocena na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy w ofercie.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE

Kryterium ASPEKTY SPOLECZNE (AS): maks. 20 pkt (20%)

zatrudnienie pracownikdw znajdujacych si¢ w niekorzystnej sytuacji, zatrudnionych
bezposrednio do wykonania zamowienia, Zamawiajacy bedzie oceniat oferte pod katem tego,
czy Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie/skierowanie bezposrednio do wykonania

zamoOwienia co najmniej 1 osobg¢ sposrdd ponizszych grup:

1)

9)

0sOb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych
(Dz.U. 22019 1. poz. 1172, 1495, 1696 1 1818),

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 1 1818),
0sob poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,

0s0b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny 1 systemie pieczy zast¢pczej (Dz.U. z 2019
r.poz. 1111, 9241 1818),

0sOb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakladow karnych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z
2019 1. poz. 676, 679 1 1694), majacych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem,
0s0b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1878 oraz z 2019 r.poz. 730
11690),

0sob bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz.U. z 2019 1. poz. 1507, 1622, 1690 1 1818),

osob, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong
uzupeiniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1666),

0sob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku Zycia, posiadajacych status
osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia,

10) os6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w

szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszo$ci narodowych 1 etnicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i
etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).
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na podstawie umowy o prace, w wymiarze minimum % etatu na okres co najmniej 2 miesigcy,
lub na podstawie umowy cywilnoprawnej w wymiarze minimum 40 godzin (w odniesieniu do
miesigcznego okresu zaangazowania) na okres co najmniej 2 miesiecy. Minimalny okres
zatrudnienia liczony jest od dnia podpisania umowy z Wykonawca.

Sposob przyznawania punktacji:
1.Realizacja zamdwienia bez zaangazowania ww. osoby w niekorzystnej sytuacji - 0%

(0,00 pkt)

2.Realizacja zamowienia z zaangazowaniem ww. osoby w niekorzystnej sytuacji —
20% (20,00 pkt)

Weryfikacja spelienia kryterium na podstawie Zalgcznika nr 4 O$wiadczenia
dotyczacego klauzul spotecznych - w  przypadku zaangazowania

osoby w niekorzystnej sytuacji

- Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacj¢ uslugi bedzie
zobowigzany do przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajacego status osoby w
niekorzystnej sytuacji oraz jej zatrudnienia/zaangazowania na podstawie umowy
cywilnoprane;.

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na
etapie realizacji zamowienia.

3. Maksymalna, mozliwa do przyznania punktacja — 100 pkt. Ostateczna liczba punktow
(O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

0=C+tW+G+AS

4. Liczba uzyskanych punktow bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow w
oparciu o ustalone wyzej kryteria. Ocena speilienia warunkow udzialu w
postepowaniu bgdzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone przez Wykonawcow
dokumenty.

5. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
ztozona przez niewykluczonego z postepowania Wykonawce, ktora uzyska
najwigkszg ilo$¢ punktow.

6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia Oferty wykonawcy, jezeli

zaproponowana cena jest razgco niska, w szczegodlnosci jest nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zloZzonych ofert.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERTY:
Oferte nalezy ztozy¢:
e w formie elektronicznej wylacznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci BK2021:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z
instrukcjg zamieszczong w Bazie Konkurencyjnosci;
e Zamawiajacy akceptuje wylacznie pliki z rozszerzeniem .pdf;
e zaleca si¢, aby kazdy zalacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku;
e zaleca si¢, aby kazdy zalaczony plik mial nadang inng nazwe wtasna.
W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem
oferty, spowodowanych niezastosowaniem si¢ do powyzszych zalecen, konsekwencje
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obcigzaja Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat
roszczen wzgledem Zamawiajacego.

Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do
Zamawiajgcego wylaczenie za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci

Termin skladania ofert uplywa w dniu 04.08.2025 r. o godz. 8:00. O terminie
ztozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania oferty za pomoca BK
2021.

Ztozone oferty, ktore nie spetnia wymogoéw formalnych zawartych w niniejszym
postepowaniu podlegaja odrzuceniu.

VIII. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W
WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1. Okres zwigzania Wykonawcy zlozong oferta wynosi 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych
zmian w umowie z Wykonawca, w celu wlasciwej realizacji zamowienia,
zastrzega si¢ mozliwos$¢ ich dokonania w formie aneksu do umowy. Zakres
wyzej wspomnianych zmian moze dotyczy¢:

a) Terminu realizacji ustugi — w sytuacji rezygnacji uczestnika z dalszego udzialu
w projekcie, zgloszonych przez uczestnika uzasadnionych potrzeb w zakresie
organizacji ~ wsparcia, w  wyniku  wprowadzonych  zmian  do
umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,
jak réwniez w sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta
starannos$cig, nie mogt przewidziec,

b) Zmniejszenia wymiaru zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do
umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu, rezygnacji
uczestnika z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktorych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannos$cia, nie mogt przewidzie¢ — a co za
tym 1dzie, zmniejszeniem wysokosci wynagrodzenia, ktora bedzie uzalezniona
od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

c) Zwigkszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do
umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia wigkszej
liczby uczestnikow w oparciu o dokumenty opracowywane w ramach projektu.

d) Sposobu wykonania przedmiotu zamowienia — w sytuacji wprowadzenia
zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu.

e) wystgpienia sity wyzsze;j.

f) zmiany wartosci umowy w przypadku zwigkszenia badZ zmniejszenia stawek
podatku od towardéw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia w wyniku
zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z
2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktére wejda w zycie po
dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamowienia

g) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

Nie stanowi istotnej zmiany umowy zmiana danych teleadresowych oraz osob

wskazanych do kontaktow miedzy stronami umowy.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji
zleconej ustugi, z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji
projektu.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze wymiar czasowy realizacji zamowienia nie rozktada
si¢ proporcjonalnie na poszczegdlne miesigce. Tym samym intensywno$¢
realizacji zlecenia jest zalezna od dynamiki projektu. Okreslenie wymiaru
czasowego realizacji uslugi w danym miesigcu nie jest mozliwe w momencie
ogloszenia Zapytania. Zamawiajacy dopuszcza, ze wskazany okres realizacji
ustugi moze ulec korekcie ze wzgledu na ewentualne problemy realizacyjne
projektu.

5. Zmiana postanowien Umowy moze nastgpi¢ rowniez w przypadku, gdy nastapi
zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wpltyw na realizacj¢ przedmiotu Umowy. Woéwcezas Strony dokonajg
niezwlocznie zmiany

Umowy w zakresie wymaganym przepisami.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu;
b. Zadania dodatkowych informacji i wyjasnien od Oferentow na kazdym
etapie postepowania;
c. wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia.
Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie
zapis 0 przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do materiatow
wytworzonych 1 wykorzystywanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

OSOBA DO KONTAKTU:

Anna Mikolajewicz
e-mail: anna.mikolajewicz@los.lublin.pl

X. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Majac na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia moga by¢ przetwarzane dane osobowe o0sob fizycznych, Zamawiajacy
informuje, ze zgodnie z art. 13 wust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej
»RODO:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Lubelski Osrodek
Samopomocy z siedzibg w Lublinie przy ul. Grodzkiej 14, 20-112 Lublin. W
sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac si¢ przez:

a) adres e-mail: zarzad@los.lublin.pl;
b) pisemnie na adres siedziby Stowarzyszenia.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
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w celu zwigzanym z niniejszym postegpowaniem o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w tym w celu
przeprowadzenia postgpowania, udzielenia zamoéwienia, zawarcia umowy,
realizacji zamodwienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom
kontroli, wynikajacych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkéw w ramach
projektu, w tym ogloszenia wynikdw postgpowania na stronie internetowe]
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 1 moga  zostaé
udostgpnione innym podmiotom poprzez wspomniang stron¢ internetowa

3. Pani/Pana dane osobowe moga =zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, w szczegdlnosci Instytucji
Posredniczacej, w celu realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027 wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
Plus, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci
oraz dzialan informacyjno-promocyjnych, Instytucji Zarzadzajacej Programem
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 — Zarzadowi Wojewodztwa
Lubelskiego, Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 oraz z umow3g o dofinansowanie realizacji projektu, w ramach ktorego
prowadzone jest postgpowanie, tj. przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktérym Instytucja Posredniczaca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz
Zamawiajacego.

S. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-
2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata
odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
C. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych

mowa w art.18 ust. 2 RODO6;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
Cc. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora,
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piszac na adres Administratora lub drogg elektroniczng kierujac korespondencje na
adres:

- e-mail: los@los.lublin.pl
10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wiasciwym dla

ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

XI. ZALACZNIKI:

a) Zalacznik nr 1 - Formularz oferty,

b) Zatacznik nr 2 — CV,

c) Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie w zakresie objecia sankcjami,
d) Zatacznik nr 4 -Oswiadczenie dotyczace klauzul spotecznych.
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