
 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Lubelski Ośrodek Samopomocy 

ul. Grodzka 14, 

20-112 Lublin 

NIP: 712-23-92-619 

REGON 430935097 

Tel. 81 525 28 43 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/W/2025 z dnia 

26.07.2025 r. 

 

W związku z realizacją projektu „Włączeni” nr naboru FELU.10.06-IZ.00-

001/23 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus na podstawie umowy z Urzędem Marszałkowskim woj. lubelskiego w 

Lublinie, pełniącym rolę Instytucji Zarządzającej w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Działanie 10.6 zapraszamy do złożenia 

oferty dotyczącej kompleksowej realizacji następującej usługi: 

 

1. szkoleń grupowych w zakresie szkoleń z wybranych tematów: 

A1: Przeprowadzenie szkolenia cyfrowego 

A2: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu rozumienie i tworzenie informacji 

 

Uczestnikami projektu są osoby, które: 

a) pracują, zamieszkują lub przebywają na terenie województwa lubelskiego w 

rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego, 

b) posiadają umiejętności podst. (rozumienie i tworzenie informacji, 

rozumowanie matematyczne, umiejętności cyfrowe), odp. poziomowi nie 

wyższemu niż 3. poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji bez względu na 

wykształcenie oraz status zatrudnienia; 

c) zgłaszają z własnej inicjatywy chęć podnoszenia, uzupełnienia umiejętności, 

kompetencji, 

Co najmniej 50% grupy docelowej stanowią: 

a) osoby starsze i /lub 

b) osoby o niskich kwalifikacjach i / lub 

c) osoby z niepełnosprawnością 

Grupę docelową projektu stanowią w co najmniej 30% osoby dorosłe, 

korzystające w Polsce z ochrony czasowej 

 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Do niniejszego postępowania mają zastosowanie Wytyczne Ministra 

Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 marca 2025 r. dotyczące 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, zwane „Wytycznymi 

dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem 

zasady konkurencyjności i zasad określonych w przepisach powszechnie 



 

 

 

obowiązujących, w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie 

uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. 

poz. 1320). Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, 

Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z 

przyjętymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przeprowadzenie usługi szkoleń 

grupowych w zakresie nabycia i rozwinięcia kompetencji cyfrowych/ oraz z 

zakresu rozumienia i tworzenia informacji w tym szkoleń z wybranych tematów: 

A1: Przeprowadzenie szkolenia cyfrowego 

-1 grupa x 12 uczestników x 60 godz. dydaktycznych 

A2: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu rozumienie i tworzenie informacji 

-1 grupa x 12 uczestników x 30 godz. dydaktycznych 

 

Kompleksowa usługa obejmuje: przeprowadzenie szkoleń przez trenerów, 

zapewnienie materiałów szkoleniowych.: długopis, zeszyt, skrypt, zaświadczenie o 

ukończonym szkoleniu. 

Nazwa i kod zamówienia określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

80000000-4 Usługi edukacyjne i 

szkoleniowe 

80533100-0 Usługi szkolenia 

komputerowego 

39162100-6 Pomoce dydaktyczne 

2. Zakres tematyczny szkoleń: 

 

 

A1.: RAMOWY PROGRAM KSZTAŁCENIA Z ZAKRESU UMIEJĘTNOŚCI 

CYFROWYCH (w przypadku wspierania kompetencji cyfrowych, wykorzystany 

zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie aktualnej na dzień ogłoszenia 

naboru wersji ramy „DigComp” v 2.2.): 

 

I. Informacje i dane (przeglądanie, wyszukiwanie i filtrowanie danych, informacji i treści 

cyfrowych, ocena wiarygodności źródła i jego treści, przechowywanie, zarządzanie i 

porządkowanie danych, informacji i treści cyfrowych). 

II. Komunikacja i współpraca z wykorzystaniem technologii cyfrowych ze świadomością 

różnorodności kulturowej i pokoleniowej (dzielenie się informacjami i zasobami, aktywne 

uczestnictwo społeczne/partycypacja obywatelska/współpraca poprzez wykorzystanie 

publicznych i prywatnych technologii cyfrowych, netykieta, zarządzanie swoją 

tożsamością/obecnością/reputacją cyfrową). 

III. Tworzenie i edytowanie treści cyfrowych (integracja i przetwarzanie informacji i treści 

cyfrowych, przestrzeganie prawa autorskiego i licencji, wydawanie zrozumiałych instrukcji 

systemowi komputerowemu). 

IV. Bezpieczeństwo (narzędzia służące ochronie, ochrona treści cyfrowych, danych 



 

 

 

osobowych i prywatności, ochrona zdrowia fizycznego i dobrostanu psychicznego, 

świadomość wpływu technologii cyfrowych i ich stosowania na dobrostan, integrację 

społeczną oraz środowisko). 

V. Rozwiązywanie problemów (twórcze wykorzystywanie technologii cyfrowych, bieżące 

dostosowywanie się do ewolucji cyfrowej). 

A2. RAMOWY PROGRAM KSZTAŁCENIA Z ZAKRESU ROZUMIENIA I 

TWORZENIA INFORMACJI 

I. Identyfikowanie, rozumienie, wyrażanie, tworzenie i interpretowanie pojęć, uczuć, faktów i 

opinii w mowie i piśmie, przy wykorzystaniu obrazów, dźwięków i materiałów cyfrowych we 

wszystkich dziedzinach i kontekstach. 

II. Komunikowania się w mowie i piśmie w różnych sytuacjach oraz kontrolowanie swojego 

sposobu komunikowania się i dostosowywania go do wymogów sytuacji. Konstruktywny 

dialog. 

III. Rozróżnianie i wykorzystywanie źródeł różnego rodzaju, poszukiwanie, gromadzenie i 

przetwarzanie informacji, wykorzystywane odpowiednich pomocy oraz formułowanie i 

wyrażania swoich argumentów w mowie i piśmie w przekonujący sposób, odpowiednio do 

kontekstu. 

IV. Krytyczne myślenie oraz zdolność oceny informacji i pracy z nimi. 

V. Oddziaływanie języka na innych ludzi oraz rozumienie i używanie języka w sposób 

pozytywny i odpowiedzialny społecznie. 

 

Miejsce realizacji zamówienia: zamówienie realizowane będzie na terenie 

województwa lubelskiego w miejscowości Puławy w miejscach możliwe dobrze 

skomunikowanych, pozbawionych barier architektonicznych i komunikacyjnych 

 

3. Termin realizacji zamówienia: przewidywana realizacja przedmiotu 

zamówienia w okresie sierpień – wrzesień 2025 r. w terminach wskazanych 

przez Zamawiającego. Szczegółowe terminy realizacji będą określane przez 

Zamawiającego po ustaleniu z Uczestnikami Projektu dogodnych terminów. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość  przesunięcia/  wydłużenia  

terminu realizacji  zamówienia, w szczególności w wyniku rezygnacji 

kandydatów na uczestników projektu/ uczestników projektu, zgłoszonych 

uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku 

wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o 

dofinansowanie realizowanego projektu, jak również w sytuacjach, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 

 

4. Kwestie organizacyjne: 

a) Zamawiający będzie informował Wykonawcę o dacie rozpoczęcia 

szkoleń. O  dacie  rozpoczęcia  szkoleń  Wykonawca  będzie  

informowany w terminie wskazanym przez niego w formularzu 

ofertowym. 

b) Zamawiającemu przysługuje możliwość odwołania szkolenia w każdym 

momencie realizacji zamówienia, bez obowiązku ponoszenia kosztów z 

tym związanych, jednak musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę 

w terminie wskazanym przez Wykonawcę w formularzu 

ofertowym, nie krótszym niż 24 godziny przed planowanym terminem 

szkolenia. 

c) Zamawiający nie dopuszcza możliwości udziału w szkoleniach osób 

niewskazanych przez Zamawiającego i niebędących Uczestnikami 



 

 

 

Projektu. 

d) Warunkiem ukończenia szkolenia przez danego Uczestnika Projektu i 

otrzymania zaświadczenia  jest frekwencja wynosząca min. 80 % czasu 

zajęć oraz osiągnięcie minimum 30% wzrostu liczby zdobytych punktów 

w teście końcowym w stosunku do początkowego, i/lub uzyskanie 

minimum 80% możliwych punktów w teście końcowym 

e) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia wymiaru 

zamówienia, w  szczególności  w  wyniku  wprowadzonych  

zmian  do  umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie 

realizowanego projektu, rezygnacji  uczestnika  z  dalszego  udziału  

w  projekcie,  jak  również w sytuacjach, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 

f) Wysokość wynagrodzenia będzie uzależniona od faktycznie 

zrealizowanego wymiaru usługi. 

g) Zamawiający zastrzega sobie również możliwość zwiększenia wymiaru 

zamówienia w szczególności w wyniku wprowadzonych zmian do 

umowy 

o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu 

oraz w wyniku skierowania na daną formę wsparcia większej liczby 

uczestników w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu. 

 

5. Zakres usługi obejmuje: 

a) Kompleksową realizację szkoleń z zakresu kompetencji cyfrowych/ 

rozumienie i tworzenie informacji we wskazanym przez 

Zamawiającego okresie, w tym: 

➢ Opracowanie szczegółowych programów szkoleń określających ich 

szczegółową tematykę, opisanych językiem efektów kształcenia i 

korzyści, wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych 

efektów, łatwym do zrozumienia, zawierającym wyłącznie niestereotypowe 

informacje (kobiety/mężczyźni przedstawiani w różnych rolach, bez 

stereotypowych przekazów). Programy winny   być   dostosowane   do   

potrzeb   Uczestników   Projektu z   niepełnosprawnością,   jeśli   

wystąpi   taka   konieczność (np. słabowidzących, słabosłyszących, z 

niepełnosprawnością intelektualną, z zaburzeniami lub chorobami 

psychicznymi, z trudnościami komunikacyjnymi). 

➢ prowadzenia szkoleń na podstawie aktualnej na dzień ogłoszenia 

naboru wiedzy 

➢ prowadzenie zajęć w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case 

study, itp.), w formie aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczną 

naukę. 

➢ zapewnienie każdemu Uczestnikowi szkoleń materiałów 

szkoleniowych tj.: zeszytu, długopisu, skryptu do zajęć, zaświadczenia o 

ukończeniu szkolenia; 

- opracowanie skryptów do zajęć, spełniających kryterium dostępności 

zgodnie z dokumentem „Wytyczne dotyczące realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i 

dostosowanych do indywidualnych potrzeb Uczestników szkoleń; 

- w razie potrzeb Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania 

alternatywnych form materiałów dostosowanych do potrzeb 

Uczestników Projektu z niepełnosprawnościami (np. wersje 



 

 

 

elektroniczne, audio, powiększona czcionka, kontrast). Zamawiający 

przed rozpoczęciem każdego ze szkoleń poinformuje Wykonawcę o 

konieczności bądź braku konieczności dostosowania materiałów do 

potrzeb Uczestników Projektu z daną niepełnosprawnością; 

➢ zapewnienie rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi 

realizacji szkoleń, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczególności 

opracowanie materiałów szkoleniowych, prowadzenie list obecności, 

przeprowadzenie testów wiedzy (lub innej zatwierdzonej przez 

Zamawiającego formy sprawdzenia wiedzy), ankiet ewaluacyjnych 

(Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy lub przeprowadzić 

samodzielnie ankiety badające satysfakcję uczestników z 

przeprowadzanych szkoleń), prowadzenie dzienników zajęć, 

przygotowanie zestawienia wyników testów wiedzy/ efektów uczenia  

się,  przedstawienie  Zamawiającemu  programów  nauczania i  

potwierdzeń  odbioru  przez  uczestników  materiałów  

szkoleniowych, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań 

Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć, dotyczących indywidualnych 

potrzeb uczestników, programu, zawartości merytorycznej i sposobu 

prowadzenia, sporządzenie protokołu oraz wydanie odpowiednich 

zaświadczeń, opatrzonych  logo  Unii  Europejskiej  i  logo  

EFS  Plus,  zgodnych z wymaganiami przekazanymi przez 

Zamawiającego. Przekazanie Zamawiającemu kserokopii w/w 

zaświadczeń, poświadczonych za zgodność z oryginałem. 

b) Zobowiązanie Wykonawcy w szczególności do: 

➢ dostarczenia Zamawiającemu w terminie 24 godzin po zakończeniu 

szkolenia skanów prawidłowej i kompletnej dokumentacji rozliczeniowej 

danej grupy; 

➢ przekazywania Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji 

związanej z prowadzeniem szkoleń w terminie do 5 dni 

kalendarzowych po każdym z zakończonych szkoleń. Oznacza to 

dostarczenie do Zamawiającego, po zakończeniu każdego szkolenia, 

udokumentowanego przebiegu szkolenia oraz jego efektów, z 

wykorzystaniem m.in. harmonogramów zajęć, list obecności, dzienników 

zajęć, potwierdzeń odbioru materiałów dydaktycznych, ankiet satysfakcji 

(jeśli będą wymagane). 

Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia dokumentacji 

rozliczeniowej zgodnie ze wzorami dokumentacji dostarczonymi mu 

przez Zamawiającego po podpisaniu umowy lub ich zaktualizowanej 

wersji dostarczonej przez Zamawiającego także w trakcie realizacji 

szkoleń. Zadaniem Wykonawcy jest ponadto zobowiązanie trenerów do 

dopilnowania, aby uczestnicy szkoleń, przed przystąpieniem do cyklu 

szkoleniowego, przystąpili do testu (lub innej zatwierdzonej przez 

Zamawiającego formy sprawdzenia wiedzy), a po przejściu pełnego cyklu 

szkoleniowego, przystąpili do procesu walidacji (forma j.w.), oraz aby 

została przy tym zachowana rozdzielność funkcji pomiędzy procesem 

kształcenia i walidacji. 

➢ pilnego informowania Zamawiającego w formie telefonicznej lub 

e-mail o każdym uczestniku, który opuszcza szkolenie lub posiada innego 

rodzaju zaległości; 



 

 

 

➢ bezzwłocznego udostępniania Zamawiającemu lub na żądanie Instytucji 

Zarządzającej oraz innych podmiotów uprawnionych do kontroli, 

wszelkich dokumentów związanych, jak i niezwiązanych z realizacją 

projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności 

wydatków w projekcie w związku z realizowanym zamówieniem, w 

tym dokumentów finansowych, a także udzielania wszelkich wyjaśnień 

dotyczących realizacji zamówienia przez cały okres archiwizacji 

dokumentów, do którego zobowiązany jest Zamawiający. Ponadto 

zapewnienia Zamawiającemu i wskazanym wyżej podmiotom dostępu do 

pomieszczeń i terenu realizacji zamówienia przez cały okres realizacji 

zamówienia; 

➢ zrzeczenia  się  na  rzecz  Zamawiającego  pełni  praw  

autorskich i majątkowych do wytworzonych w trakcie realizacji 

przedmiotu zamówienia prac  i  utworów.  Wykonawcy  nie  

będzie  przysługiwać  dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich określony zostanie przez 

Instytucję Zarządzającą i może obejmować zakres co najmniej 

„przeniesienie autorskich praw majątkowych łącznie z wyłącznym 

prawem do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa 

autorskiego, do wszystkich utworów wytworzonych w ramach projektu, z 

jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiającego na 

korzystanie z ww. utworów”; 

➢ realizacji przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie określonym przez 

Zamawiającego, w oparciu o harmonogram, uaktualniany w 

odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu biorących 

udział w szkoleniach; 

➢ informowania Uczestników Projektu biorących udział w szkoleniach o 

ich współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus; 

➢ udziału, na każde wezwanie Zamawiającego, w spotkaniach dotyczących 

realizacji  przedmiotu  zamówienia.  Spotkania  będą  odbywały  

się w siedzibie Zamawiającego, oddziale Zamawiającego lub w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego. Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę o terminie spotkania najpóźniej 24 godziny przed datą 

spotkania oraz wskaże jego miejsce. 

c) Realizację usługi z zachowaniem zasady zrównoważonego rozwoju poprzez: 

➢ wydruk wszelkich dokumentów związanych z realizacją szkoleń w trybie 

oszczędnym (wydruk dwustronny, czarno-biały, zamieszczanie 

materiałów do pobrania itp.); 

➢ wyłączanie urządzeń z prądu po zakończonej pracy; 

➢ stosowanie pojemników na makulaturę; segregacja śmieci; 

➢ oszczędzanie energii poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem; 

➢ wykorzystywanie naturalnego oświetlenia; 

➢ korzystanie wyłącznie z niezbędnego źródła światła; 

➢ zastosowanie zasady DNSH. 

6. Wykonawca jest zobligowany do umożliwienia przeprowadzenia kontroli/ 

monitoringu przez Zamawiającego, Instytucję Zarządzającą i uprawnione przez 

nią podmioty, w dowolnym momencie. 

7. Wykonawca jest zobligowany do wykonywania innych dodatkowych czynności 

związanych z bezpośrednią realizacją usługi i niezbędnych do jej 



 

 

 

prawidłowej realizacji. 

8. Zapytanie upublicznione jest na stronie : 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.go

v.pl/ 

9. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia zawarte będą zapisy 

a) Zastrzegające kary umowne na rzecz Zamawiającego w

 następujących 

sytuacjach: 

• w  przypadku  realizacji  przez  Wykonawcę  umowy  

niezgodnie z  przekazanym  przez  Zamawiającego  

harmonogramem  (dziennym i godzinowym) – kara umowna w 

wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za każdy 

przypadek realizacji umowy niezgodnie z harmonogramem; 

• w przypadku nie przedstawienia dokumentów związanych z 

realizacją umowy w terminach wskazanych w umowie – kara 

umowna w wysokości 5% całkowitego wynagrodzenia 

Wykonawcy za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu 

dokumentów związanych z realizacją umowy w terminach 

wskazanych w umowie; 

• przedkładania w toku realizacji umowy fałszywych oświadczeń lub 

podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę 

dokumentów lub też popełnienie oszustwa – kara umowna w 

wysokości 100% całkowitego umownego wynagrodzenia 

Wykonawcy za każdy przypadek przedkładania w toku realizacji 

umowy fałszywych oświadczeń lub podrobionych, przerobionych 

lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub też popełnienie 

oszustwa oraz rozwiązanie umowy przez Zamawiającego bez 

zachowania okresu wypowiedzenia; 

• każdego innego naruszenia warunków umowy w wysokości 10% 

całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy za każdy przypadek tego 

naruszenia 

b) rozszerzające odpowiedzialność Wykonawcy na okoliczności, za które na 

mocy ustawy odpowiedzialności nie ponosi (art. 473 § 1 kc); 

d) zastrzegające  Zamawiającemu  możliwość  potrącania  naliczonych  kar 

umownych z wynagrodzenia Wykonawcy; 

e) zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy 

odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych na zasadach 

ogólnych; 

f) o przeniesieniu pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich 

materiałów wytworzonych wykorzystanych podczas realizacji umowy, 

Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego 

tytułu. 

 

Zamawiający informuje, że Wykonawca ma prawo żądania zmniejszenia kary umownej 

zgodnie z art. 484 § 2 kc. 

 

III.  CENA OFERTY I 

ROZLICZENIE 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

CENA 

ZAMÓWIENIA 

1. W formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje kwotę brutto 

wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową brutto w polskich złotych, 

musi uwzględniać wszystkie wymagania związane z zamówieniem oraz 

obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia i nie może ulec zmianie przez cały okres realizacji zamówienia. 

Cena zawierać musi koszty podróży służbowych, noclegów itp. 

3. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Należy 

przyjąć obowiązującą stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 

2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.) 

4. Oferent będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w 

cenie oferty musi uwzględnić koszt składek ZUS i podatku dochodowego, 

konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. 

5. Wszelkie koszty dodatkowe, które wystąpią w okresie realizacji zamówienia, a 

które Wykonawca mógł przewidzieć na etapie składania oferty, a nie zawarł ich 

w cenie oferty, będą ponoszone w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co 

oznacza, iż Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot tego rodzaju 

kosztów dodatkowych przewyższających wynagrodzenie Wykonawcy. 

6. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

ROZLICZANIE 

1. Zamawiający przewiduje rozliczenie po zrealizowaniu wsparcia grupy  

szkoleniowej całościowo, lub dokonywanie odbiorów cząstkowych (za dany 

miesiąc), w zależności od decyzji Zamawiającego. Wraz z rachunkiem/fakturą 

Wykonawca przedkłada dokumenty potwierdzające realizację usługi. 

2. Zamawiający informuje, że termin zapłaty wynagrodzenia na rzecz 

Wykonawcy wynosić będzie do 30 dni, liczonych od dnia przedłożenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionego rachunku/faktury oraz 

dokumentów rozliczeniowych. 

3. Zamawiający zastrzega, iż termin płatności jest uzależniony od terminu 

otrzymania transzy dofinansowania i zapłata za wystawiony rachunek/fakturę 

może być dokonana dopiero po wpływie środków z dotacji na konto 

Zamawiającego. W przypadku nieprawidłowej realizacji zamówienia przez 

wykonawcę i uznania przez Instytucję Zarządzającą wydatków na 

wynagrodzenie Wykonawcy za niekwalifikowalne, wykonawca z tego tytułu 

zostanie obciążony karę umowną równą wysokości niekwalifikowalnych 

wydatków. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA 

DOPUSZCZAJĄCE)- WYMAGANIA OBLIGATORYJNE 

WZGLĘDEM WYKONAWCY 

 

1. POTENCJAŁ KADROWY 

Wykonawca musi dysponować co najmniej dwoma osobami- 

trenerami do realizacji zamówienia (przewidywana równoległa realizacja 



 

 

 

szkoleń- ostateczny harmonogram zostanie ściśle dostosowany do bieżących 

potrzeb i możliwości uczestników), z których każdy będzie spełniał wymagania 

określone w pkt 2 -wiedza i doświadczenie i w pkt 3 – pozostałe wymagania 

wobec trenerów. 

 

UWAGA: Istnieje możliwość wskazania przez Wykonawcę jednej osoby- 

trenera do więcej niż jednego z dwóch szkoleń  (A1 i A2) jeżeli spełnia warunki 

brzegowe dla każdego tych szkoleń 

 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Weryfikacja na podstawie załączonego do oferty

 oświadczenia (Zał. nr.1) oraz załączonych 

dokumentów, zgodnie z pkt 2 – wiedza i doświadczenie. 

 

2. WIEDZA I DOŚWIADCZENIE 

Wykonawca lub osoby przez niego wyznaczone, jeśli nie będzie wykonywał 

zamówienia osobiście, posiadają: 

 

a) co najmniej 2 lata (24 miesiące) doświadczenia w obszarze/ 

dziedzinie/branży zgodnej z tematyką szkolenia , lub co najmniej 200 

przeprowadzonych godzin szkoleń z zakresu będącego przedmiotem 

zamówienia 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca, w Formularzu oferty (zał. Nr 1) musi 

wykazać dla każdego ze zgłoszonych trenerów, że wykonał usługi 

szkolenia z wybranego zakresu będącego przedmiotem zamówienia (w liczbie 

min. 200 godz. dydaktycznych w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu 

składania ofert), lub posiada min. 2 letnie doświadczenie w obszarze wybranego 

zakresu/ zakresów zajęć oraz dodatkowo: przedłożyć wraz z ofertą podpisane przez 

trenera i oferenta CV (zał. nr. 2) oraz referencje, świadectwa pracy, protokoły 

wykonania usług, lub inne potwierdzające należyte wykonanie usługi. Zamawiający 

zastrzega, iż usługi wykonane na podstawie umów z osobami fizycznymi nie będą 

zaliczane do kryterium doświadczenia zawodowego. Wypełniona tabela z 

doświadczeniem oraz przedłożone dokumenty musza w sposób nie budzący 

wątpliwości potwierdzać spełnianie wymagań, umożliwiając jednoznaczną ocenę 

spełnienia ww. warunków. Jednocześnie każdy ze zgłoszonych trenerów powinien 

dołączyć podpisane przez siebie oświadczenie o wyrażeniu zgody na złożenie w 

niniejszej ofercie swojego CV. Wszelkie odstępstwa od wyżej opisanego sposobu 

przygotowania dokumentów będą skutkować odrzuceniem oferty, ze względu na 

niespełnianie kryteriów formalnych. 

b) Wiedzę lub umiejętności z zakresu świadczonej usługi 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Trenerzy wskazani w ofercie zostaną zobligowani do napisania testu/ów 

wiedzy z wybranego zakresu/ów (A1 i/ lub, A2) objętego/ych przedmiotem 

Zapytania Ofertowego. Jako warunek dopuszczający wymagane jest zaliczenie 

testu/ów na poziomie minimum 60% sumy punktów przez każdego ze zgłoszonych 

trenerów.  Obowiązkowe  jest  przystąpienie  do  testu/ów  przez  wszystkie  

osoby zgłoszone do realizacji zamówienia. Test odbędzie się przed zakończeniem 

procedury 



 

 

 

wyboru ofert, lecz po upływie terminu składania ofert, w siedzibie 

Zamawiającego: ul. Grodzka 14, 20-112 Lublin, w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, na co najmniej 48 godzin przed jego rozpoczęciem. 

Na test wiedzy zostaną zaproszeni Oferenci (osoby wyznaczone przez Oferentów 

do realizacji zamówienia), którzy złożą poprzez bazę konkurencyjności oferty nie 

podlegające odrzuceniu. 

Informacja z zaproszeniem na test wiedzy zostanie rozesłana do Oferentów drogą 

mailową, na adres e-mail wskazany w załączniku numer 1 Formularz oferty. 

 

Każda osoba ze zgłoszonego Zespołu musi się stawić w ww. 

terminie. Nie stawienie się Zespołu w wyznaczonym terminie spowoduje 

odrzucenie oferty. W teście wiedzy mogą uczestniczyć wyłącznie osoby, które 

zostaną wskazane przez Wykonawcę w Załączniku numer 1 Formularz oferty, 

w części dotyczącej wiedzy i doświadczenia trenerów. Wiedza Zespołu 

zweryfikowana zostanie za pomocą testu/ów jedno lub wielokrotnego wyboru. 

Zakres testu będzie obejmował w szczególności wiedzę z zakresu: wskazanego 

wyżej w ramowym programie kształcenia. 

Jeżeli w skazanym Zespole do realizacji Przedmiotu Zamówienia przez 

Wykonawcę jedna z osób osiągnie wynik poniżej 60% poprawnych 

odpowiedzi z wybranego zakresu oferta od Wykonawcy zostanie odrzucona. 

3. POZOSTAŁE WYMAGANIA JAKIE MUSI SPEŁNIĆ TRENER: 

 

d) trenerzy zgłoszeni do realizacji Zamówienia nie są osobami, które prawomocnie 

skazano za umyślne przestępstwo, umyślne przestępstwo skarbowe, 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca, w odniesieniu do trenerów mających 

prowadzić szkolenia, zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 

- aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego dotyczącą tych trenerów, 

poświadczającą brak karalności wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert. 

 

4. POZOSTAŁE WARUNKI, JAKIE MUSI SPEŁNIĆ WYKONAWCA: 

a) Posiadanie uprawnień do wykonywania działalności i czynności 

przedstawionych w opisie (wymóg dotyczy przedsiębiorców). 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Na podstawie: aktualnych dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień do 

prowadzenia działalności będącej przedmiotem zamówienia - KRS/CEIDG z 

wpisanym kodem PKD. Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz 

oferty zawierający w treści oświadczenia o spełnianiu wymagań, w którym 

potwierdza spełnianie powyższego warunku. Zamawiający dodatkowo we własnym 

zakresie zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze/ ewidencji. 

 

b) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS (wymóg 

dotyczy przedsiębiorców). 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Na podstawie: Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

zawierający w treści oświadczenia o spełnianiu wymagań, w którym potwierdza 

spełnianie powyższego warunku. Zamawiający dodatkowo we własnym zakresie 

zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze. 



 

 

 

 

c) Deklaracja gotowości wykonania zamówienia w terminach i na warunkach 

wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Na podstawie Załącznika nr 1. Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – 

Formularz oferty zawierający w treści oświadczenie o gotowości do 

wykonania zamówienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. Oferent deklaruje przystąpienie do realizacji zamówienia w 

czasie (od 1 do 7 dni kalendarzowych) jednak nie dłuższym niż 7 dni 

kalendarzowych od momentu podpisania umowy. 

 

d) Znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej 

wykonanie zamówienia. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz oferty zawierający w treści 

oświadczenia o spełnianiu wymagań, w którym potwierdza spełnianie powyższego 

warunku. 

 

e)  W przypadku osób prawnych oraz osób fizycznych prowadzących 

jednoosobową działalność gospodarczą: 

Posiadających wdrożone odpowiednie środki techniczne i organizacyjne 

gwarantujące przetwarzanie danych osobowych w sposób zgodny z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

Ww. warunek ma na celu zapewnienie właściwego i bezpiecznego przetwarzania 

danych osobowych uczestników/uczestniczek, które zostaną powierzone 

Wykonawcy w celu realizacji zamówienia. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz oferty zawierający w treści 

oświadczenia o spełnianiu wymagań, w którym potwierdza spełnianie powyższego 

warunku. 

 

f) Wykonawcy nie mogą być powiązani z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy (tj.:, Anna 

Mikołajewicz– Personel Projektu, Marcin Kasperek - Personel Projektu), a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie 

wynika z przepisów prawa), 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 



 

 

 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 

lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym 

lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub 

faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności 

lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz oferty zawierający w treści 

oświadczenia o spełnianiu wymagań, w którym potwierdza brak występowania 

powiązań i brak konfliktu interesów. Wykonawcy pozostający w powiązaniu 

opisanym powyżej lub konflikcie interesów zostaną wykluczeni z postępowania. 

g) Wykonawcy nie mogą należeć do kategorii  Wykonawców wykluczonych z 

postepowania, tj.: 

 

• Wykonawców, którzy, z przyczyn leżących po ich stronie, w znacznym 

stopniu lub zakresie nie wykonali lub nienależycie wykonali albo 

długotrwale nienależycie wykonywali istotne zobowiązanie wynikające z 

wcześniejszej umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  

umowy  koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z 

tytułu rękojmi za wady. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. 

Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

 

• Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, których aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarli układ z 

wierzycielami, których działalność gospodarcza jest zawieszona albo 

znajdują się oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. 

Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

 

• Wykonawców, wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub 

ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 

- Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub 

zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 



 

 

 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert oraz 

- Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej, niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert. 

• Wykonawców będących osobami fizycznymi, których prawomocnie 

skazano za przestępstwo: 

- udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku 

mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

- handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

- o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 

46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 

2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 930), 

- finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o 

którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 

Kodeksu karnego, 

- o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 

Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

- powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o 

którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 

1745), 

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-

307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

- o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

wraz z ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego,  wystawioną 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

• Wykonawców, wobec których prawomocnie orzeczono zakaz 



 

 

 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

wraz z ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie 

określonym w art. 108 ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) 

wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

 

• Wykonawców, których urzędującego członka organu zarządzającego 

lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 

art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320); 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

wraz z ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie 

określonym w art. 108 ust. 1 pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j. 

Dz.U. z 2024r. poz. 1320) wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. 

 

• Wykonawców wykluczonych z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. 

poz. 507); 

• Wykonawców wobec których zachodzi zakaz, o którym mowa w art. 

5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 

31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 

(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr 

L 111 z 8.4.2022, str. 1). 

• Wykonawców wobec których  zachodzi zakaz, o którym mowa w art. 

5l 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Oferent wraz z ofertą składa Załącznik nr 1 – Formularz oferty zawierający w 

treści oświadczenia o spełnianiu wyżej wymienionych wymagań oraz Załącznik nr 3 

Oświadczenie w zakresie objęcia sankcjami. Wykonawcy nie spełniający wyżej 

wymienionych wymagań zostaną wykluczeni z postępowania. 

 

• Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 



 

 

 

• Nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych 

warunków lub złożone dokumenty zawierające błędy. 

Sposób weryfikacji tego warunku: 

Ocena kompletności i poprawności złożonych dokumentów. 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT – WYMOGI FORMALNE 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferent  ma  możliwość  wycofania  oferty.  Możliwość  wycofania  ofert  

istnieje 

do momentu upłynięcia terminu składania ofert. 

3. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim. 

4. Oferta powinna zawierać: 

• wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1); 

• CV osoby/osób wyznaczonych do realizacji zamówienia podpisanych przez 

te osoby oraz Oferenta (Załącznik nr 2); oświadczenie trenera o wyrażeniu 

zgody na złożenie w niniejszej ofercie swojego CV. 

• oświadczenie w zakresie objęcia sankcjami (Załącznik nr 3); 

• oświadczenie dotyczące klauzul społecznych (Załącznik nr 4); 

• kopie dokumentów (potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobą której 

dotyczą z podpisem i datą potwierdzenia) poświadczających posiadane 

wykształcenie i doświadczenie; 

• pozostałe wymagane zaświadczenia i dokumenty tj. z US, ZUS, KRK i inne 

wymagane.; 

• każda strona przedkładanych dokumentów powinna zostać parafowana 

przez Oferenta, a w przypadku dokumentów podpisywanych podpisem 

elektronicznym, powinien nim być opatrzony każdy składany dokument. 

5. Brak powyższych informacji lub ich niezgodność z kryteriami 

określonymi w Zapytaniu Ofertowym stanowić będzie o odrzuceniu oferty z 

powodów formalnych. 

6. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki, dopiski) powinny 

być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie 

będą uwzględniane. 

7. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z wymaganiami ustawowymi. 

8. Zamawiający zabrania modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem 

miejsc służących do wypełnienia oferty. 

9. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty 

jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów 

formalnych. 

10. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień 

oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

12. Weryfikacja spełnienia wyżej opisanych kryteriów zostanie dokonana na 

podstawie złożonej przez Wykonawcę dokumentacji. 

13. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych ani wariantowych. Zamawiający 

uzasadnia brak podziału zamówienia na części w związku z łączeniem szkoleń z 

zakresu kompetencji cyfrowych (zgodnie ze standardem DigComp) oraz rozumienia i 

tworzenia informacji jako jeden spójny cykl rozwojowy, w którym umiejętności 

techniczne i analityczno-komunikacyjne wzajemnie się uzupełniają. Jednolity program 



 

 

 

szkoleniowy pozwala na zastosowanie jednej platformy, jednolitych materiałów 

dydaktycznych oraz harmonogramu, co eliminuje ryzyka wynikające z niespójnych 

terminów, rozbieżnych standardów metodycznych i kosztów integracji. Analiza rynku 

wykazała istnienie odpowiedniej liczby wykonawców świadczących oba typy usług 

łącznie, co oznacza, że wyłączenie ofert częściowych nie ogranicza konkurencji, a 

wręcz umożliwia wybór najefektywniejszych i kompleksowych rozwiązań. Realizacja 

zamówienia w jednym postępowaniu skraca czas od ogłoszenia do zawarcia umowy, 

co również jest istotne. Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo, co zapewnia 

udział MŚP i utrzymuje realną konkurencję. Z tych względów połączenie obu 

modułów w jedno zamówienie służy efektywności kosztowej, wysokiej jakości 

kształcenia oraz przejrzystemu rozliczeniu rezultatów, a  jednocześnie nie ogranicza 

dostępu wykonawców do postępowania. Reasumując,  podział przedmiotowej usługi 

na części skutkowałby nadmiernymi trudnościami technicznymi, kosztami oraz 

trudnościami w koordynacji działań różnych wykonawców realizujących 

poszczególne elementy składowe zamówienia, co mogłoby skutkować znacznym 

ryzykiem nieprawidłowej realizacji świadczeń oraz rozliczenia zadania. 

14. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie. 

16. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego,  składanie  ofert,  wymiana  informacji  między  

zamawiającym, a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie za pomocą BK2021.  

17. Powyższe oznacza, że Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert oraz 

zadawania pytań dotyczących treści niniejszego zapytania jedynie za pomocą 

BK2021, nie dopuszcza się formy e-mail i formy telefonicznej. 

18. Szczegółowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentów znajduje się 

pod adresem:https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction 

19. Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl. 

20. UWAGA: Ponadto „zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021, 

informujemy, że: Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogłoszenia 

do upływu terminu składania ofert. „Oświadczenia” lub „dokumenty”, o których 

mowa w wytycznych dotyczą etapu składania ofert (funkcjonalność BK pozwala 

załączyć „dokumenty” lub 

„oświadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjaśniania treści ogłoszenia, nie 

dotyczą zaś wyjaśniania treści ofert (lub potwierdzania warunków udziału w 

postępowaniu). Po upłynięciu terminu składania ofert, komunikacja przez BK nie 

jest wymagana, można zatem kontaktować się z wykonawcami np. za pomocą 

danych kontaktowych dostępnych w sekcji „Osoby do kontaktu” w ogłoszeniu. 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT I INFORMACJA O WAGACH 

PUNKTOWYCH 

– OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI 

 

1. Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i 

warunków udziału w postępowaniu, każda ważna oferta poddana zostanie ocenie 

punktowej. 

2. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap – ocena formalna i II etap – ocena merytoryczna. 

 

1 ETAP – OCENA FORMALNA 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 
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• złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego- oferta nie jest 

zgodna z wymaganiami wynikającymi z Zapytania Ofertowego; 

a) złoży ofertę niekompletną tj. nie zawierającą oświadczeń i

 dokumentów 

wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

c) przedstawi nieprawdziwe informacje; 

d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

Oferty spełniające kryteria oceny formalnej zostaną dopuszczone do oceny merytorycznej 

i wyboru oferty najkorzystniejszej. 

 

2 ETAP – OCENA MERYTORYCZNA 

 

Po spełnieniu przez Oferentów warunków udziału w postępowaniu, każda ważna, 

kompletna i prawidłowo złożona oferta poddana zostanie ocenie punktowej. 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty 

najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryteria i ich wagi: 

 

KRYTERIUM CENA – 

30% 

 KRYTERIUM WIEDZA 

– 25% KRYTERIUM 

GOTOWOŚĆ – 25% 

ASPEKTY SPOŁECZNE 

– 20% 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach powyższych 

kryteriów oceny ofert przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM CENA 

Kryterium CENA (C): maks. 30 pkt (30%) 

W ramach kryterium cena (cena brutto badanej oferty) za przeprowadzenia usługi w/w 

szkoleń grupowych w zakresie nabycia i rozwinięcia kompetencji cyfrowych/ 

informatycznych maksymalną ilość punktów otrzyma najtańsza oferta według wzoru: 

 

Cena najniższa 

C = x 30 

Cena oferty badanej 

 

C= liczba punktów uzyskana za kryterium Cena. 

 

Cena powinna być podana w złotych polskich wraz ze wszystkimi należnymi 

podatkami i obciążeniami ze strony Wykonawcy. Maksymalna liczba punktów 

możliwa do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 30. Wszystkie 

obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM WIEDZA 

Kryterium WIEDZA (W): maks. 25 pkt (25%) 

Sposób oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium: 

a) w ramach kryterium oceniany będzie wynik/i testu/ów wiedzy trenera/ów 



 

 

 

zgłoszonych do realizacji zamówienia; 

b) do rozwiązania testu/ów wiedzy nie zostaną zaproszeni

 trenerzy wskazani w Ofercie, która została odrzucona; 

c) każdy z testów będzie dotyczył jednego wybranego zakresu. 

d) Testy wiedzy będą opracowane przez Zamawiającego i będą dotyczyły 

zagadnień opisanych powyżej. Opracowany zostanie osobny test z danego 

zakresu (A1 lub A2). 

e) Testy będą składały się z pytań jedno lub wielokrotnego wyboru. Czas na 

rozwiązanie jednego testu z wybranego zakresu będzie wynosił 30 

minut, do zdobycia w każdym z testów będzie maksymalnie 25 pkt; 

f) W przypadku nie stawienia się któregokolwiek ze zgłoszonych do realizacji 

danej Oferty trenerów w miejscu i czasie przeznaczonym na test wskazanym w 

Zapytaniu Ofertowym, Oferta zostanie odrzucona; 

g) W przypadku wskazania przez Wykonawcę jednego trenera do więcej niż 

jednego z dwóch szkoleń, będzie On zobligowany do napisania osobnych 

testów z wybranych deklarowanych zakresów realizacji. przez wszystkich 

trenerów wskazanych przez Wykonawcę w Załączniku nr 1, z 

zastrzeżeniem, że jeżeli którykolwiek z trenerów zgłoszonych do realizacji 

Zamówienia uzyska w teście z wybranego zakresu mniej niż 60% 

możliwych do zdobycia punktów – dana oferta zostanie odrzucona; 

i) w czasie trwania testu obowiązuje zakaz posiadania urządzeń rejestrujących 

obraz i dźwięk oraz umożliwiających porozumiewanie się na odległość, a także 

obowiązek samodzielnego rozwiązania testu. W przypadku nie zastosowania się 

przez trenera do któregokolwiek z powyższych warunków – zostaje on 

wykluczony z dalszego postępowania, a co za tym idzie Oferta, w ramach której 

został on zgłoszony zostaje odrzucona; 

j) do rozwiązania testu zobowiązani będą wszyscy Trenerzy wskazani w ofercie; 

k) jeżeli którykolwiek z Trenerów nie stawi się w miejscu i czasie 

wskazanym w zawiadomieniu lub którykolwiek z trenerów uzyska w teście 

mniej niż 60% maksymalnej liczby punktów możliwych do uzyskania, dana 

oferta zostanie odrzucona; 

l) liczba punktów w tym kryterium zostanie ustalona jako średnia arytmetyczna 

liczby punktów za rozwiązanie testów uzyskanych przez wszystkich trenerów 

zgłoszonych przez danego Oferenta. liczba punktów w ramach przedmiotowego 

kryterium zostanie ustalona w oparciu o poniższe kryteria: 

 

Za kryterium wiedza Wykonawca może uzyskać od 0 do 25 punktów, tj.: 

-średnia arytmetyczna wyników z testów wiedzy Zespołu od 0%-60% - 0 pkt. 

-średnia arytmetyczna wyników z testu wiedzy Zespołu od 61% do 75% – 10 pkt. 

-średnia arytmetyczna wyników z testu wiedzy Zespołu od 76% do 90% – 20 pkt. 

-średnia arytmetyczna wyników z testu wiedzy Zespołu od 91% do 100% - 25 pkt. 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM GOTOWOŚĆ 

Kryterium GOTOWOŚĆ (G): maks. 25 pkt (25%) 

 

Termin gotowości Wykonawcy do przystąpienia do realizacji usługi. 

 

Czas reakcji, to liczona w dniach kalendarzowych, gotowość Wykonawcy do 

przystąpienia do realizacji usługi, od dnia przekazania przez Zamawiającego 



 

 

 

Wykonawcy wezwania do zrealizowania zajęć dla danej grupy, a dniem ich 

faktycznego rozpoczęcia przez Wykonawcę. 

 

Sposób oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium: 

W kryterium oceniany jest wskazany przez Wykonawcę w ofercie maksymalny termin 

rozpoczęcia szkolenia, liczony od dnia przekazania wezwania przez Zamawiającego 

Opis sposobu przyznawania punktów tj.: 

8 dni i więcej – 

oferta odrzucona 

7 dni – 0 pkt 

4-6 dni – 5 pkt 

2-3 dni – 15 pkt 

1 dzień – 25 pkt 

Ocena na podstawie oświadczenia Wykonawcy w ofercie. 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIUM ASPEKTY SPOŁECZNE 

Kryterium ASPEKTY SPOŁECZNE (AS): maks. 20 pkt (20%) 

zatrudnienie pracowników znajdujących się w niekorzystnej sytuacji, zatrudnionych 

bezpośrednio do wykonania zamówienia, Zamawiający będzie oceniał ofertę pod kątem tego, 

czy Wykonawca zadeklarował zatrudnienie/skierowanie bezpośrednio do wykonania 

zamówienia co najmniej 1 osobę spośród poniższych grup: 

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(Dz.U. z 2019 r. poz. 1172, 1495, 1696 i 1818), 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 i 1818), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących 

innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o 

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2019 

r.poz. 1111, 924 i 1818), 

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których 

mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 

2019 r. poz. 676, 679 i 1694), mających trudności w integracji ze środowiskiem, 

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 

o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1878 oraz z 2019 r.poz. 730 

i 1690), 

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1507, 1622, 1690 i 1818), 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 

uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu 

cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2019 r. 

poz. 1666), 

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status 

osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w 

szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i 

etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823). 



 

 

 

na podstawie umowy o pracę, w wymiarze minimum ¼ etatu na okres co najmniej 2 miesięcy, 

lub na podstawie umowy cywilnoprawnej w wymiarze minimum 40 godzin (w odniesieniu do 

miesięcznego okresu zaangażowania) na okres co najmniej 2 miesięcy. Minimalny okres 

zatrudnienia liczony jest od dnia podpisania umowy z Wykonawcą. 

 

Sposób przyznawania punktacji: 

1. Realizacja zamówienia bez zaangażowania ww. osoby w niekorzystnej sytuacji - 0% 

(0,00 pkt) 

2. Realizacja zamówienia z zaangażowaniem ww. osoby w niekorzystnej sytuacji – 

20% (20,00 pkt) 

Weryfikacja spełnienia kryterium na podstawie Załącznika nr 4 Oświadczenia 

dotyczącego  klauzul  społecznych  –  w  przypadku  zaangażowania  

osoby w niekorzystnej sytuacji 

 

- Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizację usługi będzie 

zobowiązany do przedłożenia kopii dokumentu potwierdzającego status osoby w 

niekorzystnej sytuacji oraz jej zatrudnienia/zaangażowania na podstawie umowy 

cywilnopranej. 

 

- Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na 

etapie realizacji zamówienia. 

 

3. Maksymalna, możliwa do przyznania punktacja – 100 pkt. Ostateczna liczba punktów 

(O) będzie obliczana wg następującego wzoru: 

O = C+ W + G + AS 

4. Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów w 

oparciu o ustalone wyżej kryteria. Ocena spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu o przedłożone przez Wykonawców 

dokumenty. 

5. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

złożona przez niewykluczonego z postępowania Wykonawcę, która uzyska 

największą ilość punktów. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 

7.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia Oferty wykonawcy, jeżeli 

zaproponowana cena jest rażąco niska, w szczególności jest niższa o 30% od 

wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 

 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć: 

• w formie elektronicznej wyłącznie za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności BK2021: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z 

instrukcją zamieszczoną w Bazie Konkurencyjności; 

• Zamawiający akceptuje wyłącznie pliki z rozszerzeniem .pdf; 

• zaleca się, aby każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku; 

• zaleca się, aby każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną. 

W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem 

oferty, spowodowanych niezastosowaniem się do powyższych zaleceń, konsekwencje 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał 

roszczeń względem Zamawiającego. 

Pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy składać do 

Zamawiającego wyłączenie za pomocą portalu Baza konkurencyjności 

Termin składania ofert upływa w dniu 04.08.2025 r. o godz. 8:00. O terminie 

złożenia oferty decyduje data oraz dokładny czas przekazania oferty za pomocą BK 

2021. 

Złożone oferty, które nie spełnią wymogów formalnych zawartych w niniejszym 

postępowaniu podlegają odrzuceniu. 

 

VIII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W 

WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

1. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu 

terminu składania ofert. 

2. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych 

zmian w umowie z Wykonawcą, w celu właściwej realizacji zamówienia, 

zastrzega się możliwość ich dokonania w formie aneksu do umowy. Zakres 

wyżej wspomnianych zmian może dotyczyć: 

a) Terminu realizacji usługi – w sytuacji rezygnacji uczestnika z dalszego udziału 

w projekcie, zgłoszonych przez uczestnika uzasadnionych potrzeb w zakresie 

organizacji  wsparcia,  w  wyniku  wprowadzonych  zmian  do  

umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, 

jak również w sytuacjach, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć, 

b)  Zmniejszenia wymiaru zamówienia – w sytuacji wprowadzenia zmian do 

umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego 

projektu, rezygnacji 

uczestnika z dalszego udziału w projekcie, jak również w sytuacjach, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć – a co za 

tym idzie, zmniejszeniem wysokości wynagrodzenia, która będzie uzależniona 

od faktycznie zrealizowanego wymiaru usługi. 

c) Zwiększenia wymiaru zamówienia – w sytuacji wprowadzenia zmian do 

umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego 

projektu oraz w wyniku skierowania na daną formę wsparcia większej 

liczby uczestników w oparciu o dokumenty opracowywane w ramach projektu. 

d) Sposobu wykonania przedmiotu zamówienia – w sytuacji wprowadzenia 

zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego 

projektu. 

e) wystąpienia siły wyższej. 

f) zmiany wartości umowy w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek 

podatku od towarów i usług, dotyczących Przedmiotu Zamówienia w wyniku 

zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), które wejdą w życie po 

dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamówienia 

g) Oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy. 

 

Nie stanowi istotnej zmiany umowy zmiana danych teleadresowych oraz osób 

wskazanych do kontaktów między stronami umowy. 



 

 

 

 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji 

zleconej usługi, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji 

projektu. 

4. Zamawiający zastrzega, że wymiar czasowy realizacji zamówienia nie rozkłada 

się proporcjonalnie na poszczególne miesiące. Tym samym intensywność 

realizacji zlecenia jest zależna od dynamiki projektu. Określenie wymiaru 

czasowego realizacji usługi w danym miesiącu nie jest możliwe w momencie 

ogłoszenia Zapytania. Zamawiający dopuszcza, że wskazany okres realizacji 

usługi może ulec korekcie ze względu na ewentualne problemy realizacyjne 

projektu. 

5. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić również w przypadku, gdy nastąpi 

zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu Umowy. Wówczas Strony dokonają 

niezwłocznie zmiany 

Umowy w zakresie wymaganym przepisami. 

 

IX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu; 

b. żądania dodatkowych informacji i wyjaśnień od Oferentów na każdym 

etapie postępowania; 

c. wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia. 

Zamawiający informuje, iż w umowie na świadczenie usług zastrzeżony zostanie 

zapis o przeniesieniu pełni autorskich praw majątkowych do materiałów 

wytworzonych i wykorzystywanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie 

będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

 

 

OSOBA DO KONTAKTU: 

Anna Mikołajewicz 

e-mail: anna.mikolajewicz@los.lublin.pl 

 

X. KLAUZULA INFORMACYJNA: 

Mając na uwadze fakt, że w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia mogą być przetwarzane dane osobowe osób fizycznych, Zamawiający 

informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej 

„RODO”: 

 

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Lubelski Ośrodek 

Samopomocy z siedzibą w Lublinie przy ul. Grodzkiej 14, 20-112 Lublin. W 

sprawach z zakresu ochrony danych osobowych można kontaktować się̨ przez: 

a) adres e-mail: zarzad@los.lublin.pl; 

b) pisemnie na adres siedziby Stowarzyszenia. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

mailto:anna.mikolajewicz@los.lublin.pl


 

 

 

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, w tym w celu 

przeprowadzenia postępowania, udzielenia zamówienia, zawarcia umowy, 

realizacji zamówienia, obowiązku sprawozdawczego, przedłożenia organom 

kontroli, wynikających z realizacji zadań i ustawowych obowiązków w ramach 

projektu, w tym ogłoszenia wyników postępowania na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogą zostać 

udostępnione innym podmiotom poprzez wspomnianą stronę internetową 

3. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom 

upoważnionym na podstawie przepisów prawa, w szczególności Instytucji 

Pośredniczącej, w celu realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus, w szczególności w celu potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 

udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości 

oraz działań informacyjno-promocyjnych, Instytucji Zarządzającej Programem 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 – Zarządowi Województwa 

Lubelskiego, Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra 

Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 oraz z umową o dofinansowanie realizacji projektu, w ramach którego 

prowadzone jest postępowanie, tj. przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, 

w którym Instytucja Pośrednicząca dokonała ostatniej płatności na rzecz 

Zamawiającego. 

5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności, 

określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-

2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta będzie podlegała 

odrzuceniu. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

7. Posiada Pani/Pan: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych5; 

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art.18 ust. 2 RODO6; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9.  Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, 



 

 

 

pisząc na adres Administratora lub drogą elektroniczną kierując korespondencję na 

adres: 

- e-mail: los@los.lublin.pl 

10. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na 

niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych. Właściwym dla 

ww. skargi jest: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

 

XI. ZAŁĄCZNIKI: 

 

a) Załącznik nr 1 - Formularz oferty, 

b) Załącznik nr 2 – CV, 

c) Załącznik nr 3 – Oświadczenie w zakresie objęcia sankcjami, 

d) Załącznik nr 4 -Oświadczenie dotyczące klauzul społecznych. 
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